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إجراءات ا1راجعة الخارجية

يâقوم اâPراجâع اâdارجâيّ éجâموعâة مâن ا@جâراءات لâتنفيذ بâرنâامâج اâPراجâعة اâPوضâوع مâن طâرفâه، وإجâراءات اâPراجâعة هâي 
عâبارة عâن الâوسâيلة الâتي مâن خâ"لâها يâقوم اâPراجâع بâتنفيذ عâملية اâPراجâعة فâعليّا، وهâذه ا@جâراءات مâتروكâة لâتقديâر اâPراجâع 

يختار ما يراه ضروريا ومناسبا من إجراءات في سبيل ]قيق أهداف اPراجعة.  
۱- إجراءات التحقّق من اJصول: 

تتمثّل ا@جراءات اPرتبطة بالتحقّق من ا?صول فيما يلي: 
إجراءات التحقّق من اJصول الثابتة:  

- الgتحقّق مgن الgوجgود الgفعليّ لrgصgل الgثابgت: يâتمّ ذلâك عâن طâريâق وجâود اâPراجâع أثâناء عâملية ا^âرد فâي مâكان ا^âرد 
أو اDطâ"ع عâلى كâشوف جâرد ا?صâول الâثابâتة، ومâقارنâتها âéا هâو مسجâّل فâي الâدفâاتâر والâسج"ت -هâذا فâي حâالâة مâا إذا 
كâان ا?صâل مâوجâودا بâاâPؤسâسة، أمâّا إذا كâان ا?صâل فâي حâيازة اûخâر؛ كâأن تâكون اâPؤسâّسة قâد أجâرت بâعض أصâولâها 

لغيرهم؛ لعدم حاجتها لها، فيتعõّ على اPراجع ا`صول على شهادات من اûخر لتأكيد ذلك. 
- الggتحقّق مggن مggلكيّة ا)ggؤسggّسة لrggصggل الggثابggت: وجââود ا?صââل بââاââPؤسââّسة D يââعني بââالââضرورة امââت"كââه مââن طââرف 
اâPؤسâّسة؛ وبâالâتالâي عâلى اâPراجâع أن يâتأكâّد مâن مâلكية اâPؤسâّسة لµâصâول الâظاهâرة âéيزانâيتها؛ وذلâك عâن طâريâق الâقيام 

با@جراءات التالية: 
 اDط"ع على فواتير وعقود الشراء بالنسبة ل«Dت واPعدّات والتجهيزات. •
اDط"ع على مستندات اPلكية فيما يخصّ ا?راضي واPباني. •
اDط"ع والتحقّق من عقود اPلكية بالنّسبة للسيارات. •

    با@ضافة إلى ا`صول على شهادات من جهات رسمية تثبت عدم وجود رهونات على اDستثمارات . 
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- الgتحقّق مgن تgقييم اJصgل الgثابgت: مâن اâPعروف أنّ ا?صâول الâثابâتة تâقيّم بâتكلفة شâرائâها واâPتمثّلة فâي ثâمن الشâراء 
مâضافâا إلâيه مâصاريâف الشâراء والâصّيانâة والâتركâيب، وعâلى اâPراجâع الâتأكâّد مâن صâحّة تâقييم ا?صâل الâثابâت؛ وذلâك مâن 

خ"ل قيامه با@جراءات التالية:  
اDط"ع على مستندات وعقود الشراء التي تبõّ ثمن شراء ا?صل الثابت. •
فحص اPستندات كافة التي تبõّ اPصاريف اPرتبطة بجعل ا?صل صا`ا ل"ستعمال ?وّل مرّة •
فحص أعباء اDهت"ك. •

- الgتحقّق مgن وجgود أيgّة حgقوق لg≤خgريgن عgلى اJصgل الgثابgت: تسâتخدم بâعض ا?صâول الâثابâتة كâضمان `âصول 
اâPؤسâّسة عâلى قâروض طâويâلة ا?جâل؛ وبâالâتالâي عâلى اâPراجâع الâتأكâّد مâن عâدم وجâود أيâّة حâقوق لâ«خâريâن عâلى ا?صâول 
الâثابâتة؛ وذلâك مâن خâ"ل اDطâ"ع عâلى عâقود الâقروض ونشâرات إصâدار الâسندات لâلتعرّف عâلى الâضمانâات اâPنصوص 
عâليها لâلحصول عâلى تâلك الâقروض والâسندات، وإذا مâا ]âقّق اâPراجâع مâن وجâود مâثل تâلك ا`âقوق عâليه أن يâذكâر ذلâك 

في تقريره. 
- الgتحقّق مgن الgدّقgّة اgEاسgبيّة: ويâقصد بâه مâطابâقة اâÅموع ا`âقيقي لµâصâول الâثابâتة مâع مâا هâو مâوجâود بâدفâتر ا?سâتاذ 

الذي يخصّها. 
- التحقّق من سNمة العرض في ا)يزانية: وذلك عن طريق التأكّد ßّا يلي:  

 إظهار ا?صول الثابتة في مجموعة مستقلّة في اPيزانية. •
 إظهار ا?صول الثابتة بتكلفتها التاريخية مخصوما منها مجموع اDهت"ك. •

- الgتحقّق مgن اسgتمرار مgنفعة اJصgل: ويâقصد بâه تâأكâّد اâPراجâع مâن أنّ ا?صâول الâثابâتة D زالâت تسâتخدم فâي ا@نâتاج، 
وأن خدماتها D زالت على القدر نفسه من الكفاءة والفعالية. 

- الââتحقّق مââن ا?صââول الââتي حââازت عââليها اââPؤسââّسة خââ"ل الââسنة محââلّ اââPراجââعة وا?صââول الââثابââتة الââتي áّ اDسââتغناء 
عنها. 

إجراءات التحقّق من ا¥زون السلعيّ:  
يâتمّ الâقيام بâإجâراءات مâراجâعة اâxزون السâّلعيّ عâن طâريâق اâP"حâظة واDخâتبار والâتحقّق، ومâن هâذه ا@جâراءات نâذكâر 

مايلي: - حضور وم"حظة ا^رد الفعليّ للمخزون. 
- اختبار الكمّيّة وا?سعار. 
- فحص جودة ا?صناف. 

- مقارنة نتائج ا^رد الفعليّ مع ا?رصدة الظاهرة ببطاقات اxزون. 
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- مراجعة اPشتريات واPبيعات. 
- التحقّق من البضاعة في اxازن. 

- فحص أسعار التكلفة وطريقة التسعير. 
- حساب معدّل دوران اxزون. 

- مراجعة ا@جراءات اPتّبعة بالنسبة ^رد اxزونات. 
- التحقّق من س"مة التسجيل في القوائم اPالية. 

إجراءات التحقّق من حسابات ا)دين{:  
الgتحقّق ا©gسابgيّ وا)سgتنديّ مgن رصgيد ا)gديgن{ الgظاهgر بgا)gيزانgيّة:  ويâتمّ ذلâك عâن طâريâق الâقيام بâا@جâراءات ا.

التالية: 
-تتبّع العمليات اdاصّة باPدينõ من القيد ا?وّلي إلى الترصيد في ميزان اPراجعة واPيزانية. 

-التحقّق من اPستندات التي تثبت عملية البيع، الفاتورة، أمر البيع... 
-التحقّق من مجاميع يومية اPبيعات ومن صحّة ترحيلها إلى دفتر ا?ستاذ والدفاتر ا°اسبية ا?خرى. 

 ب- الgتحقّق مgن وجgود ا©gقّ: ويâتمّ ذلâك عâن طâريâق مâراسâلة اâPديâنõ لâلحصول عâلى أدلâّة إثâبات خâارجâية بâخصوص 
حسابات اPدينõ؛ وذلك بطلب مصادقات من طرف اPدينõ على صحّة أرصدة حساباتهم في دفاتر اPؤسسة. 

 جـ- الgتحقّق مgن إمgكان gèصيل ا©gقوق: يâتمّ ذلâك مâن خâ"ل اطâّ"ع اâPراجâع عâلى جâدول ا`âقوق الâتي لâم تسâتحقّ 
بعد، وا`قوق التي استحقّت ولم تسدّد بعد، با@ضافة إلى اDطّ"ع على مخصّص الدّيون اPشكوك فيها. 

 د- ا^رد اPادّيّ ?وراق القبض والتحقّق من التسجيل السليم ?وراق القبض.  
۲- إجراءات التحقّق من اíصوم: 

و∂كن توضيح ذلك من خ"ل التطرّق إلى ما يلي:  
- إجراءات التحقّق من اDلتزامات " طويلة ا?جل وقصيرة ا?جل". 

- إجراءات التحقّق من حقوق أصحاب اPشروع.   
إجراءات التحقّق من ا?لتزامات:  

 أ- إجراءات التحقّق من ا?لتزامات قصيرة اJجل: تتمثّل في التحقّق ßّا يلي:  
- الgتحقّق مgن أرصgدة ا)gورّديgن: وذلâك عâن طâريâق طâلب اâPراجâع مâن اâPنشأة كâشفا تâفصيليّا بâأرصâدة اâPورّديâن، ومâقارنâة 
أرصâدة اâPورّديâن فâي الâكشف مâع أرصâدة حâسابâات اâPورّديâن فâي مâيزان اâPراجâعة، ودفâتر ا?سâتاذ، وعâلى اâPراجâع مâ"حâظة 
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تâاريâخ نâشوء الâدّيâن، وا@شâارة إلâى الâديâون الâتي مâرّ عâليها وقâت طâويâل ولâم تسâدّد، بâا@ضâافâة إلâى ذلâك عâلى اâPراجâع 
اdارجيّ القيام بإرسال مصادقات للمورّدين للتأكّد من صحّة أرصدة حساباتهم اPسجّلة في دفاتر اPؤسّسة. 

- الggتحقّق مggن أوراق الggدفggع: لââتحقيق اââPراجââع مââن أوراق الââدفââع عââليه ا`ââصول عââلى كââشف ]ââليليّ بââأوراق الââدفââع 
يâتضمّن (أرصâدة أوّل اâPدةّ، ا?وراق ا^âديâدة، ا?وراق اPسâدّدة آخâر اâPدة)؛ حâيث يâقوم اâPراجâع âéقارنâة أرصâدة آخâر 
اâPدّة âéا هâو مسجâّل فâي مâيزانâية مâراجâعة الâسنة اâPاضâية ومâقارنâة أوراق الâدفâع ا^âديâدة مâع يâومâية أوراق الâدفâع، ومâطابâقة 
ا?وراق اPسâدّدة مâع دفâتر اâPدفâوعâات الâنقديâة بâا@ضâافâة إلâى اDطâ"ع عâلى صâور أوراق الâدفâع اâPوجâودة فâي اâPؤسâّسة 
وا`âصول عâلى مâصادقâات مâن صâاحâبي ا?وراق، وفâي حâالâة وجâود أوراق دفâع مâلغاة عâلى اâPراجâع أن يâطّلع عâلى هâذه 

الورقة ويتأكّد من إلغائها عن طريق ختمها. 
- الgتأكgّد مgن أرصgدة الgسّحب عgلى ا)gكشوف: §âثّل حâسابâات الâبنك الâدائâنة، ويâتمّ الâتحققّ مâن هâذه ا?رصâدة عâن 
طââريââق قââيام اââPراجââع بââفحص مââذكââّرة تââسويââة حââساب الââبنك، وتââتبّع الشââيكات ا°ââرّرة والââتي لââم تââقدّم لââلمصرف، 
والشâيكات اâPرسâلة لâلبنك مâن أجâل الâتحصيل ولâم ]âصلّ بâعد، كâما يâطلب اâPراجâع مâن الâبنك شâهادة بâرصâيد ا`âساب 

في نهاية السنة اPالية، وعلى اPراجع أن يتحقّق من عدم وجود حسابات بنك دائنة غير مفصح عنها. 
- الgتحقّق مgن ا)gصروفgات ا)سgتحقّة: " أجâور، إيâجار، فâوائâد، ضâرائâب...." يâتمّ الâتحقّق مâن اâPصروفâات عâن طâريâق 
حâصول اâPراجâع عâلى كâشف ]âليلي بâاâPصروفâات اPسâتحقّة كâلّها، ويâتمّ فâحصه عâن طâريâق مâقارنâة أرصâدة أوّل الâفترة مâع 

أرصâدة آخâر الâفترة لâلسنّة الâسابâقة، الâتحقّق مâن اâPدفâوعâات بâالâرجâوع إلâى دفâتر اâPدفâوعâات الâنقديâة، الâتحقّق مâن صâحّة 
أرصدة آخر اPدة كما هي واردة في اPيزانية، والتأكّد من عدم وجود أيّ مستحقّات غير مثبّتة في نهاية السنة اPالية. 

ب- إجراءات التحقّق من ا?لتزامات طويلة اJجل: يتمّ ذلك عن طريق ما يلي: 
- الgتحقّق مgن الgسّندات: فâيما يâخصّ الâسندات الâتي تâصدرهâا اâPؤسâّسة عâلى اâPراجâع الâتحقّق مâن صâحّة ا@جâراءات 
الâتي اتâبعتها الشâركâة بâشأن إصâدار الâسندات، كâما يâتعõّ عâلى اâPراجâع اâdارجâيّ أن يâتحقّق مâن كâفايâة بâيانâات شâهادات 

السندات اPتمثّلة فيما يلي:  
اسم الشركة اPصدرة للسندات ونوعها وعنوانها وقيمة رأسمالها، ورقم القيد في السجل التجاري. •
مجموع قيمة السندات اPصدرة والقيمة اDسمية للسند، ورقم تسلسله، وسعر الفائدة واPواعيد ا°دّدة ?دائها. •
مواعيد وشروط استه"ك السندات واسم مالكها. •

كâما يâقوم اâPراجâع مâن الâتحقّق مâن سâ"مâة اâPعا^âة ا°âاسâبية لâلسندات اâPلغاة، وأنّ عâملية إلâغاء الâسندات قâد انعكسâت 

على الدفاتر بصورة صحيحة. 
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- الgتحقّق مgن الgقروض طgويgلة اJجgل: لâلتحققّ مâن عâنصر الâقروض طâويâلة ا?جâل عâلى اâPراجâع اâdارجâيّ أن يâتحصّل 
مâن اâPؤسâّسة عâلى كâشف تâفصيليّ بâالâقروض طâويâلة ا?جâل، ومâطابâقة مجâموع هâذا الâكشف مâع حâسابâات الâقروض 
بâدفâتر ا?سâتاذ، واDطâ"ع عâلى عâقد الâقرض ومâطابâقة الشâروط الâواردة مâع اâPعلومâات اâPدرجâة بâالâكشف، كâما يâترتâّب 
عâلى اâPراجâع إرسâال مâصادقâات لâلجهات اâPانâحة لâلقرض، ومâراجâعة الâقروض اPسâددّة خâ"ل الâسنة، والâفوائâد اâPتعلقة 
بهââذه الââقروض خââ"ل الââفترة. بââا@ضââافââة إلââى ذلââك يââتعõّ عââلى اââPراجââع اââdارجââيّ ا@طââ"ع عââلى قââرار مجââلس ا@دارة 

بخصوص اPوافقة على عقد القرض، والتحقّق من عدم وجود قروض طويلة ا?جل غير مسجّلة بالدفاتر. 
إجراءات التحقّق من اíصوم الداخلية( حقوق أصحاب ا)شروع):  

للتحقّق من اdصوم الداخلية على اPراجع اتّباع ا@جراءات التالية:  
- الgتحقّق مgن رأس ا)gال: لâلتحقّق مâن رأس مâال الشâركâة عâلى اâPراجâع مâطابâقة رأس اâPال اâPدرج فâي الâقوائâم اâPالâية âéا 
هâو وارد فâي عâقد تâأسâيس الشâركâة ونâظامâها ا?سâاسâيّ، وفâي حâالâة زيâادة رأس اâPال يâتحقّق اâPراجâع مâن عâملية الâزيâادة 

والطريقة التي §ّت بها؛ وذلك بالرجوع إلى عقد الشركة اPعدّل. 
 بâا@ضâافâة إلâى ذلâك الâتحقّق مâن اسâتفاء سجâلّ مâلكية ا?سâهم اâPملوكâة لâهم وقâيمها اDسâمية، ومâطابâقة هâذا الâكشف 

مع البيانات اPدوّنة بسجلّ ملكية ا?سهم ، كما يقوم اPراجع بالتحقّق من صحّة ا@فصاح على بيانات رأس اPال. 
- الgتحقّق مgن اJربgاح الgقابgلة لgلتوزيgع: يâتحقّق اâPراجâع مâن ا?ربâاح الâقابâلة لâلتوزيâع عâن طâريâق الâتحقّق مâن سâ"مâة 
ا@جâراءات الâتي اتخâذتâها الشâركâة بâشأن هâذه ا?ربâاح؛ مâن خâ"ل اDطâ"ع عâلى قâرارات مجâلس ا@دارة وا^âمعية الâعامâّة 

 .õللمساهم
- الgتحقّق مgن ا?حgتياطgات: عâلى اâPراجâع عâند دراسâة اDحâتياطâات أن يâتحقّق مâن أنّ اDحâتياطâيّ الâقانâونâي كحâدّ أدنâى 
∂âثّل النسâبة اâPنصوص عâليها فâي الâقانâون وهâي ٥٪ مâن صâافâي ا?ربâاح؛ وذلâك بâالâرجâوع إلâى قâرارات مجâلس ا@دارة 
وا^âمعية الâعامâّة لâلمساهâمõ، كâما يâتعõّ عâلى اâPراجâع الâتحقّق مâن سâ"مâة ا@فâصاح عâن اDحâتياطâات بâاâPيزانâية، وأن يâتمّ 

ا@فصاح عن هذه اDحتياطات بصورة تفصيليّة لكلّ نوع منها.  
۳- إجراءات التحقّق من ا)صروفات واAيرادات:  

∂كن توضيح ذلك من خ"ل ما يلي:  
إجراءات التحقّق من اAيرادات:  

للتحقّق من ا@يرادات يقوم اPراجع با@جراءات التالية: 
- الâتأكâّد مâن الâتسجيل ا°âاسâبي لâلعمليات اâdاصâة بâاâPبيعات؛ وذلâك عâن طâريâق فâحص عâيّنة مâن الâعمليات (مسâتنديâا 
وحسابيا) من أوّل قيد لها في اليومية ورحيلها وصوD للرصيد، كذلك فحص الترقيم التسلسليّ @يصاDت البيع. 
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- التأكّد من أنّ ا@يرادات كلّها قد سجّلت بالدفاتر؛ وذلك باختبار كفاءة نظام الرقابة الداخلية على ا@يرادات. 
- الââتأكââّد مââن أنّ ا@يââرادات كââلّها الââتي سجââّلت قââد حââقّقت فââع"؛ حââيث أنّ الââكثير مââن الشââركââات تââقوم بââتسجيل 
إيâرادات غâير مâوجâودة فâع" مâن أجâل إظâهار نâتائâج أعâمالâهم ومâركâزهâا اâPالâي بâشكل أحâسن؛ كâأن تâقوم اâPؤسâّسة بâاسâت"م 
دفââعات عââلى ا`ââساب مââن بââعض عââم"ئââها عââلى أن تââقوم اââPؤسââّسة بââإمââدادهââم بââالسââلع فââي فââترات مسââتقبلية وتââدرج 
إيâرادات اâPبيعات ضâمن مâبيعات الâسنة ا`âالâية؛ ولâذلâك يâجب عâلى اâPراجâع الâتحققّ مâن سâياسâة الشâركâة بâخصوص نâقطة 

]قيق ا@يراد.  
إجراءات التحقق من ا)صروفات: 

يتعõّ على اPراجع اتّباع ا@جراءات التالية من أجل التحقّق من اPصروفات: 
۱- التحقّق من صحّة تسجيل اPصروفات بالدفاتر؛ وذلك باتّباع اdطوات التالية: 

اâPراجâعة اPسâتنديâة وا`âسابâية لâعيّنة مâن اâPصروفâات ومâتابâعة تâسجيلها فâي الâيومâية، وصâحّة تâرحâيلها وتâرصâيدهâا •
في ا`سابات اdاصّة بها. 

التأكّد من صحّة القيود ا`سابية اPتعلّقة باdصم على اPبيعات؛ وذلك éراجعة مدفوعات العم"ء. •
۲- التحقّق من تطبيق مبدأ مقابلة اPصروفات با@يرادات. 

۳- الâتحققّ مâن أنّ هâناك سâياسâة واضâحة وثâابâتة لâلتفرقâة بõâ اâPصروفâات اâdاصâّة بâالâنشاط الâعادي وتâلك اâdاصâّة بâالâنشاط 
غير العادي. 

قائمة ا)راجع: 
عبد الفتاح الصحن: مبادئ وأسس اPراجعة علما عم"، مؤسسة شباب ا^امعة ا@سكندرية، مصر ، 1993م. ۱.
غالب راغب اdطيب، خليل محمود الرفاعي، ا?صول العلمية العملية لتدقيق ا`سابات، مصر، 1996م. ۲.
عبد الفتاح الصحن، محمد السيد سرايا، الرقابة اPراجعة الداخلية على اPستوى ا^زئي الكلي، الدار ا^امعية، مصر، 1998م. ۳.
إدريس عبد الس"م إشتيوي، اPراجعة معايير وإجراءات، دار النهضة العربية، لبنان، 1996 م. ٤.
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