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إجراءات فحص المستندات الخاصة بخطابات الاعتماد المستندية 
المستشار د. عبد القادر ورسمه غالب 

تـقـوم الـبـنـوك الـتـجـاريـة وبـكـل حـمـاس بـا.ـسـاهـمـة الـفـعـالـة ف دعـم الـنـشـاطـات الـتـجـاريـة بـي الـدول 
مـــن جـــهـــة والـــعـــمـــ'ء مـــن اãـــهـــة اâخـــرى وذلـــك عـــبـــر تـــقـــدي وفـــتـــح واعـــتـــمـــاد خـــطـــابـــات اÖعـــتـــمـــاد 
ا.ـسـتـنـديـة لـتـغـطـيـة وüـويـل الـنـشـاطـات الـتـجـاريـة اûـتـلـفـة لـلـعـمـ'ء عـلـى حـسـب طلـبـاتـهـم ومـتـطـلـبـاتـهـم 

الـتـجـاريـة وخـ'فـه. وهـذا ا(جـراء يـحـدث يـومـيـا عـلـى مـدار الـسـاعـة, °ـا يدلـل عـلـى أهـمـيـة مـكـانـة 

ودور خــطــابــات اÖعــتــمــاد ا.ــســتــنــديــة ف الــصــنــاعــة ا.ــصــرفــيــة واÄــركــة الــتــجــاريــة عــلــى الــســواء. 
واÄـديـث عـن هـذا الـدور الـهـام Ö يـنـتـهـي ويـتـعـاظـم ف كـل يـوم âهـمـيـتـه ãـمـيـع اâطـراف لـتـدويـر 

اÄركة التجارية وا(نتاج. 

 Documentary سـتنديـة (دوكـيومـنتري لـيترز أوف كـريـدتhهـناك عـدة أنـواع مـن خـطابـات ا=عـتماد ا

Leπers of Credit) تــصدرهــا الــبنوك وفــق إجــراءات محــددة وأدوار مــعينة. ومــثK، هــناك دور الــبنك 

اhـصدر لـKعـتماد وهـناك دور الـبنك اhـعزز لـKعـتماد وغـيرهـم. وهـناك اLجـراءات اhـصرفـية والـقانـونـية اUـاصـة 

والـواجـبة اLتـباع حـيال خـطابـات ا=عـتماد اhسـتنديـة والـدور اhـعq الـذي يـقوم بـه كـل بـنك، وذلـك فـي مـحيط 

الدائرة التي تتوالى بq العديد من البنوك لتكتمل هذه اhعاملة. 

ونـظرا +ن الـعملية أو اUـدمـة اhـصرفـية اhـرتـبطة بخـطابـات ا=عـتماد اhسـتنديـة تـعتمد بـدرجـة أسـاسـية عـلى 

اhسـتندات "دوكـيومـنتري لـترز أوف كـريـديـت" فـK بـد مـن تـوضـيح كـيفية تـدقـيق وفـحص اhسـتندات اhـقدمـة 

وإ= وقــعت الــبنوك فــي اgــظور ومــا = يحــمد عــقباه ومــنها فشــل اكــتمال اhــعامــلة واحــباط الــعمKء والــتجار 

والبنك نفسه.  

= بــد مــن اLشــارة وبــوضــوح تــام إلــى أن عــملية تــدقــيق وفــحص اhســتندات اhــتعلقة بخــطابــات ا=عــتماد 

اhسـتنديـة تـعتبر عـملية مـصرفـية فـنية بـحتة وهـي _ـتاج إلـي مـهارات مـعينة وخـبرات خـاصـة مـتخصصة فـي 

خـدمـة وأعـمال ا=عـتمادات اhسـتنديـة. وهـذا بـدوره يـتطلب اhLـام واhـعرفـة الـدقـيقة بـكل ا+عـراف وا+نـظمة 

واLجـراءات اhـتبعة الـتي _ـكم عـمل خـطابـات ا=عـتمادات اhسـتنديـة مـن الـبدايـة وحـتى نـهايـتها. ولـلضرورة 

نــبq أن هــذه اLجــراءات وا+نــظمة "مــوحــدة" ويــتم تــطبيقها فــي كــل بــنوك الــعالــم بــا+حــكام واLجــراءات 

نـفسها، §ـا يـعطي هـذا الـنشاط اhـصرفـي زخـما خـاصـا يـتمثل فـي قـوة "الـوحـدة" وا=لـتزام اhـتكامـل بـq كـل 

البنوك في العالم. 
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عـند فـحص اhسـتندات اUـاصـة بـا=عـتمادات اhسـتنديـة وغـيرهـا، وبـصفة خـاصـة مـثK، يـجب الـتأكـد الـتام مـن 

أن ا=عـتماد اhسـتندي مـا زال "سـاري" اhـفعول ولـم تـنته صـKحـيته وهـذا أول إجـراءات الـفحص ومـن أهـمها. 

وأيـضا يـجب مـعرفـة مـا إذا كـان الـشحن لـلبضائـع واhـنتجات كـليا أو جـزئـيا وأن الشـروط اhـذكـورة فـي خـطاب 

ا=عـتماد اhسـتندي تـوضـح ذلـك وتـسمح بـه، كـما ويـجب أيـضا مـعرفـة كـل اhسـتندات اhـطلوبـة لـلعملية 

وذلك من حيث النوع والعدد واhدد الزمنية والصKحية وغيره. 

بـعد فـحص ومـراجـعة هـذه الـنقاط والـتأكـد مـنها £ـامـا بـوسـاطـة مـوظـفي دائـرة ا=عـتمادات اhسـتنديـة وغـيرهـم 

مـن اæـتصq فـي دوائـر الـبنك اhـتعددة، تـتم اhـراجـعة الـدقـيقة لشـروط التسـليم اhـنصوص عـليها فـي خـطاب 

ا=عـتماد اhسـتندي ويـتم ا=طـKع عـلى الـوصـف الـكامـل لـنوع الـبضاعـة اhـطلوبـة، وكـذلـك تـتم مـراجـعة طـريـقة 

الـدفـع وشـروطـها والـتأكـد الـتام مـنها ومـن تـفأصـيل شـروط الـدفـع اhـذكـورة فـي ا=عـتماد (إن وجـدت) وغـير 

ذلـك مـن الشـروط ا+خـرى الـواردة فـي خـطاب ا=عـتماد سـواء كـانـت شـروطـا عـامـة أو خـاصـة. مـع الـتأشـير عـلى 

كل إجراء يتم في اhكان اæصص له في اhلف اUاص با=عتماد اhعني.  

هـذا ويـجب أن تـتم مـراجـعة وفـحص كـل اhسـتندات اhسـتلمة لـلتأكـد مـن أنـها مـتطابـقة مـع شـروط ا=عـتماد 

وأيـضا سـKمـتها مـع بـعضها الـبعض. ويـجب الـتنويـه هـنا إلـي أن بـعض مـوظـفي الـبنوك يـقومـون بـا=طـKع عـلى 

اhسـتندات ومـراجـعتها دون الـرجـوع Uـطاب ا=عـتماد اhسـتندي اhـعني، وبـعد ذلـك يـتبq جـليا أن اhسـتندات 

وبـالـرغـم مـن سـKمـتها ظـاهـريـا إ= أنـها = تـتعلق بخـطاب ا=عـتماد اhسـتندي اhـعني بـل بخـطاب آخـر أو مـعامـلة 

أخرى، وهذا يحدث بكل أسف. 

ومـثل هـذه الـتصرفـات مـن دون شـك تـقود إلـى أخـطاء فـادحـة لـلبنوك والـعمKء، و¶ـكن تـKفـي هـذا بـبذل 

وتـقد¨ الـعنايـة الـKزمـة عـند فـحص كـل مسـتند لـتجنب حـدوث مـثل هـذه ا+خـطاء اóسـيمة غـير اhـبررة. 

ويـجب وضـع تسـلسل وظـيفي لـلمراجـعة ثـم اhـراجـعة داخـل الـدائـرة. ولـلعلم، هـناك قـضايـا ومـنازعـات كـثيرة 

أمــام اgــاكــم مــحورهــا مــثل هــذه ا+خــطاء الــتي تــدل عــلى عــدم أخــذ اîــيطة واîــذر والــعنايــة الــكافــية عــند 

مراجعة وفحص اhستندات اUاصة بكل خطاب اعتماد مستندي _ت نظر وبصر البنك.. 

ولـذا نـكرر أنـه = بـد مـن الـتأكـد مـن أن جـميع اhسـتندات - _ـت الـفحص - تـعود لـKعـتماد نـفسه، وبـصفة 

خــاصــة يــجب الــتأكــد مــن مــطابــقة عــدد اhســتندات اhــذكــورة فــي خــطاب اhــراســل مــع الــعدد اhــرفــق مــن 

اhسـتندات. ويـجب الـتأكـد أيـضا مـن أن اhسـتندات اhسـتلمة مـطابـقة مـن حـيث الـنوع والـعدد مـع مـا هـو 

مــطلوب فــي خــطاب ا=عــتماد اhســتندي، مــع الــتأكــد الــتام مــن أن كــل اhســتندات اhســتلمة مــوقــعة وفــق 
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ا+صـول الـقانـونـية و§ـن هـو (هـم) مـخول بـالـتوقـيع، وأن هـذه اhسـتندات _ـمل أسـماء مـصدريـها بـاLضـافـة إلـي 

أنـها _ـمل ا+خـتام وكـل الـتصديـقات اhـطلوبـة مـن اóـهات اæـتصة إ= إذا نـص خـطاب ا=عـتماد عـلى خـKف 

ذلـك. ولـذا، يـجب أن يـكون خـطاب ا=عـتماد مـفتوحـا أمـامـك وتـرجـع إلـيه وأنـت تـفحص كـل مسـتند فـحصا 

دقيقا بعq فاحصة. 

نـقطة هـامـة جـدا أيـضا، وهـي ضـرورة الـتأكـد مـن أن اhسـتندات حـديـثة وغـير مـتقادمـة أي لـم تـفقد قـيمتها 

الـقانـونـية hـرور الـوقـت والـسقوط بـالـتقادم. وفـي الـوقـت نـفسه يـتم الـتأكـد مـن Wـانـس كـل مسـتند مـع بـاقـي 

اhسـتندات ا+خـرى حـتى = يـكون هـناك تـعارضـا أو اخـتKفـا فـيما بـينها مـن حـيث اhـواصـفات والـكميات 

والنوع والعدد والصKحية. 

فـي الـعادة، اhسـتندات اhـطلوبـة ôـوجـب نـص خـطاب ا=عـتماد قـد تـشمل فـيما تـشمل الـفواتـير، بـولـيصة 

الـشحن، الـكمبيا=ت، الـفواتـير الـقنصلية، شـهادة بـولـيصة الـتأمـq، شـهادة ا+وزان، شـهادة الـتعبئة، شـهادة 

اhــنشأ، الــشهادة الــبيطريــة أو الــزراعــية، شــهادة الــفحص والتحــليل، الــشهادة الــصحية، شــهادة الــتعقيم... 

وغــير ذلــك مــن اhســتندات الــتي قــد يــتضمنها خــطاب ا=عــتماد عــلى حســب اhــتطلبات. ولــكل مــن هــذه 

الـشهادات شـروط وأحـكام خـاصـة بـها. ودائـما نـقول، ولـلعلم، فـإن لـكل مـن هـذه اhسـتندات طـرقـا مـعينة 

لـلفحص ولـلتأكـد مـن سـKمـتها ويـجب عـلى الـبنوك الـتأكـد مـن أن لـديـها الـكوادر الـفنية الـKزمـة hـتابـعة هـذه 

ا+عـمال وفـق اhـعايـير اhـصرفـية اhـعروفـة ووفـق اhـمارسـات اhـصرفـية السـليمة وذلـك حـتى تـكتمل إجـراءات 

ا=عـتمادات اhسـتنديـة بسـKسـة وسـKمـة وôـا يـحقق مـصلحة كـل ا+طـراف. ونـنصح الـبنوك بـضرورة تـكثيف 

الــتدريــب وا=حــتكاك مــع اUــبرات اhــتنوعــة لــكل الــعامــلq فــي هــذا ا}ــال اîــيوي واhــمتع أيــضا hــن يــخبره 

ويعرفه بحكم اhمارسة اhستمرة. 

ومـن إصـدار خـطابـات ا=عـتماد اhسـتنديـة، فـي كـل يـوم، Wـني الـبنوك أربـاحـا تـتزايـد بـصفة مسـتمرة لـتشكل 

فـي آخـر الـعام حـصيلة كـبيرة مـن الـربـح اhـادي لـلبنوك إضـافـة لـلربـح اhـعنوي الـكثير ا¿تـي مـن رضـى الـزبـائـن 

والـسوق. ولـنحافـظ عـلى الـعq الـفاحـصة الـساهـرة والـعقل اhـتوقـد السـليم لـتحقيق الـفوائـد مـن هـذه اUـدمـات 

اhصرفية الهامة للجميع. 
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