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يقول المولى عزّ وجلّ: 

ذِهِ سَـبِيDِ أدَْعُـو إَِ< الـلّـَهِ ۚ ع8ََٰ بَصِيرَةٍ أنََـا وَمَـنِ اتَّـبَعَنيِ ۖ  ٰـ قـُلْ هَ
كِينَ ﴿١٠٨﴾  سورة يوسف  ِSُْوَسُبْحَانَ اللّـَهِ وَمَا أنََا مِنَ الْم
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الإهداء 
إلى مَن حَملَ المحاسَبةَ عِلْماً ومِهْنَةً بإخلاصٍ.. 

إلى مَن سَعَى إلى إحقاقِ الحقِّ دُونَ شَططٍ.. 

إلى مَن حَمَلَ هُمُومَ الناسِ وحَرصَ على مَصالحِهِم.. 

نُهدِي هذا العملَ المتواضع.. 

 مُكرَّم سامِر 
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 KIE مطبوعات
إنَّ مطبوعات (كتاب الاقتصاد الإسلاميّ الالكترونيّ المجَانيّ) تهدِفُ إلى: 

تـبنيّ نَشـرَ مـؤلـفاتِ عـلومِ الاقـتصادِ الإسـلامـيِّ فـي الـسُوقِ الـعالمـيِّ؛ لـتِصبحَ مُـتاحـةً •

للباحثينَ والمشتغلينَ في المجالِ البحثيِّ والتطبيقيِّ.  

توفير جميعُ المناهج الاقتصادية للطلابِ والباحثينَ بصِبغةٍ إسلاميةٍ متينةٍ.  •

أنَّ النشرَ الالكترونيّ يُعتبرُ أكثرَ فائدةً من النشرِ الورقيِّ. •

أنَّ استخدامَ الورقِ مسيءٌ للبيئةِ، ومُنهِكٌ لمَوارِدِهَا. •

واللهُ من وراءِ القصدِ 

 KIE Publication ِأسرة

لزيارة جامعة KIE University: رابط 

 www.kantakji.com :يمكنكم التواصل من خلال
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مقدمة 
إن كـتاب الهـدايـة الإلـهامـية فـي مـسك الـدفـاتـر والأعـمال الـتجاريـة - الجـزء الأول لمـؤلـفه 
إبـراهـيم الـعرابـي فـي طـبعته الأولـى الـصادرة عـن مـطبعة (مـدرسـة والـدة عـباس الأول) 
سـنة ۱۹۱۲م- ۱۳۳۰هـ تم الـفراغ مـن تحـريـره وتـبييضه عـلى هـذه الـصورة فـي ۱۰ مـايـو 

سنة ۱۹۱۲م. 
يقع الكتاب في ۲۳٦ صفحة. 

جاء الكتاب في سبعة أبواب، وفقا لما يلي: 
الـباب الأول: وفـيه تـفصيل لـلفاتـورة وأنـواعـها وشـروطـها، والـوصـل وأنـواعـه وشـروطـه، 

بالإضافة لتعريفات أولية في المعاملات التجارية. 
الـباب الـثانـي: وفـيه تـفصيل فـي الأوراق الـتجاريـة مـن حـيث تـعريـفها وأقـسامـها وشـرح 

مفصل لكل منها. 
الباب الثالث: وفيه تفصيل في الدفاتر التجارية وطرق مسكها. 

الباب الرابع: وفيه تفصيل في قفل الدفاتر. 
الباب الخامس: وفيه تفصيل في طريقة تجديد فتح حسابات الأستاذ. 

الباب السادس: وفيه تفصيل في الدفاتر المساعدة. 
الباب السابع: وفيه تفصيل في كيفية إيجاد الغلط في ميزان المراجعة. 

قـام مـؤلـفه (إبـراهـيم الـعرابـي) بـإعـداده عـلى جـزئـين شـامـلاً كـل مـا تـهم مـعرفـته وتـرمـي 
الحـاجـة إلـيه فـي تـعلم فـن مـسك الـدفـاتـر ومـعرفـة الأعـمال الـتجاريـة ممـا لـم يسـبق إلـى 
مــثله غــيره مــن المــؤلــفين فــي الــلغة الــعربــية. درس مــؤلــفه الــكتاب زمــانــاً، ولمــا وافــق 
الأغـراض وطـابـق الـرغـبات وأقـره أولـو الـعلم، تمـت طـباعـته بـغية أن يـجعل الله بـه الـنفع 

لأبناء وطنه الأعزاء. 
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وعـليه فـقد رغـب مـحققا الـكتاب إعـادة إحـياء مـا فـيه مـن عـلم وممـارسـة وتـقديمـها لأهـل 
المـهنة والاخـتصاص لـلاطـلاع عـلى مـا كـانـت عـليه أوضـاع المحـاسـبة ومـسك الـدفـاتـر 

مطلع القرن الماضي.  
ويـعتبر هـذا الـكتاب تـكميلا لمسـيرة الـتأريـخ المحـاسـبي الـتي نـنتهجها كـلما سـنحت 

الفرصة لذلك سبيلاً. 

حماة (حماها الله) في ٦ شعبان ۱٤۳۸ هـ  الموافق ۲ مايو/أيار ۲۰۱۷م 
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باب 
الدفاتر التجارية 

تـعريـف مـسك الـدفـاتـر: هـو فـن يـبحث عـن طـريـقة تـقييد المـعامـلات الـتجاريـة وغـيرهـا 
الـتي يجـريـها الـتاجـر وحـصرهـا فـي دفـاتـر مـخصوصـة بـحيث يـعرف مـنها حـالـته بـالنسـبة 

لدائنيه ومدينيه وما عليه من الديون ومقدار أرباحه أو خسائره. 
شـكل الـدفـاتـر: لا يـوجـد شـكل مـخصوص ولا عـدد مـعلوم لهـذه الـدفـاتـر بـل تـختلف 
بــاخــتلاف الــتجار تــبعاً لــنوع الــتجارة واتــساع نــطاقــها فتجــد مــثلاً عــند بــعض الــتجار 
دفاتر لا توجد عند البعض الآخر أو توجد عندهم ولكن على نظام مخالف لذلك. 
أقــسام الــدفــاتــر الــتجاريــة: أظهــرت الــتجارب لــزوم وجــود دفــاتــر مــعينة لا يمــكن أن 
يسـتغني عـنها أي تـاجـر مـهما كـان نـوع تجـارتـه وقـد نـص الـقانـون صـراحـة عـلى لـزوم 

وجود بعضها عند كل تاجر وعليه تنقسم الدفاتر التجارية إلى قسمين: 
دفــاتــر ضــروريــة: هــي الــتي تــلزم لــلتاجــر ولا يمــكنه الاســتغناء عــنها فــي قــيد •

معاملاته وهي إما ضرورية بحكم القانون أو بمقتضى العرف. 
دفــاتــر اخــتياريــة وتــسمى بــالــدفــاتــر المــسعفة أو المــساعــدة: هــي الــتي فــي •

وجـودهـا فـائـدة لـلتاجـر ولـكن مـع ذلـك يمـكنه الاسـتغناء عـنها بـالـدفـاتـر الـسالـفة 
الذكر. 

الشكل رقم (۱) يبين أهم هذه الدفاتر: 
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الشكل رقم (۱) 
- دفــتر الــتسويــدة أو الــيومــية الــزفــرة أو الخــرطــوش: هــو دفــتر يــكتب فــيه جــميع 
الأعـمال الـتجاريـة أو غـيرهـا الـتي يجـريـها الـتاجـر مـن شـراء وبـيع ودفـع مـصاريـف وقـبول 
أو ســحب كــمبيالات وبــيع عــقارات، بمجــرد حــصولــها قــلماً بــقلم بــطريــقة غــايــة فــي 

الوضوح والايجاز بقدر الامكان. 
فـوائـده: عـلى الـرغـم مـن أن هـذا الـدفـتر لـيس مـن الـدفـاتـر المـقررة قـانـونـاً، لـكنه ضـروري 
لــلتاجــر لأنــه عــبارة عــن مــسودة لمــا يــجب أن يــقيد فــي دفــتر الــيومــية الــذي يــجب أن 
يـكون دائـماً نـظيفاً وخـالـياً مـن الكشـط، كـما يـجب الاحـتراس مـن وقـع الخـطأ فـيه وإلا 

سرى منه إلى باقي الدفاتر. 
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 شــكله: تــقسم كــل صــحيفة (صــفحة) مــن هــذا الــدفــتر إلــى أربــع خــانــات عــموديــة 
مختلفة الاتساع: 

الخانة الأولى: يكتب فيها رقم المبلغ الكلي لكل عملية. •
الخـانـة الـثانـية: يـكتب فـيها تـاريـخ الـيوم والشهـر والـسنة الـتي حـصلت فـيها الـعملية •

ويـكون ذلـك فـي وسـط الخـانـة بـين خـطين أفـقيين واصـلين مـن طـرفـي الـكتابـة إلـى 
نـهايـتي الخـانـة، ويـكتب تحـت ذلـك فـي نـفس الخـانـة بـيان الـعملية بـالـتفصيل سـواء 
كـانـت شـراء أو بـيع أو تسـديـد ديـون وعـما إذا كـان الـبيع أو الشـراء حـصل نـقداً أو 
تـأجـيلاً وأيـضاً اسـم وسـكن الـبائـع أو المشـتري والشـروط المـتفق عـليها ثـم مـقدار 

البضائع ونوعها وثمن وحدتها. 
الخانة الثالثة: يكتب فيها نمرة صحيفة دفتر اليومية المنقولة إليها تلك العملية. •
الخانة الرابعة: يكتب فيها نمرة العملية بحسب ترتيب قيدها. •

والشكل رقم (۲) يبين ذلك: 
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الشكل رقم (۲) 
كـيفية الـتلحيق (فـتح صـفحة جـديـدة) بـدفـتر الـتسويـدة: يـوضـع فـي نـهايـة الـصحيفة 
الأولـى خـط أفـقي فـي أسـفل خـانـة الأرقـام ويـوضـع تحـته مجـموع أرقـام الخـانـة ثـم يـكتب 
عـلى آخـر سـطر فـي الخـانـة الـثانـية لـفظة (بـعده) دلالـة عـلى الاسـتمرار فـي الـصحيفة 
الـتالـية ويـوضـع أمـامـه فـي الخـانـة الـثانـية مـن الـصحيفة الـتالـية كـلمة (تـابـع مـا قـبله) 
ويسـتمر فـي قـيد الأقـلام فـي الـصحيفة عـلى الـطريـقة المـعروفـة حـتى تنتهـي وفـي نـهايـتها 
تجــمع الأرقــام وتــرحــل إلــى الــصحيفة الــتالــية بــالــكيفية الــسابــقة وهــكذا حــتى تنتهــي 

كتابة الأقلام، والشكل رقم (۳) يبين ذلك: 
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الشكل رقم (۳) 
- دفـتر الـيومـية: هـو أول الـدفـاتـر الـقانـونـية الـتي أوجـبها الـقانـون عـلى كـل تـاجـر، وقـد 
جـعل لـتبييض مـا فـي دفـتر الـتسويـدة بـطريـقة نـظيفة مـنظمة ومـرتـبة عـلى حسـب قـواعـد 
ثـابـتة، حـيث يـقيد فـي هـذا الـدفـتر كـل مـبلغ يـرد إلـى صـندوق الـتاجـر أو يخـرج مـنه 
لأي ســبب كــان، ويــبين فــيه كــل مــا يــزيــد أو يــنقص قــيمة رأس مــالــه أو ديــونــه ســواء 
كـانـت تجـاريـة أو مـدنـية فـيدرج فـيه كـل مـا اكتسـبه بـطريـق الـبيع أو الشـراء أو الهـبة أو 

الميراث الخ، وكل ما خرج من ثروته لأي سبب من الأسباب. 
فوائده: يعتبر محضراً لجميع أعمال التاجر التي تؤثر على ثروته. 

� � من  ١١٩الصفحة  ١٨



شـكله: تـقسم كـل صـحيفة (صـفحة) مـن هـذا الـدفـتر إلـى خـمس خـانـات عـموديـة 
مختلفة الاتساع. 

الخانة الأولى: يكتب فيها أمام حساب الدائن جملة مبلغه. •
الخانة الثانية: يكتب فيها أمام حساب المدين جملة مبلغه. •
الخـانـة الـثالـثة: يـكتب فـيها تـاريـخ الـيوم والشهـر والـسنة الـتي حـصلت فـيها الـعملية •

ويـكون ذلـك فـي وسـط الخـانـة بـين خـطين أفـقيين واصـلين مـن طـرفـي الـكتابـة إلـى 
نـهايـتي الخـانـة كـما فـي دفـتر الـتسويـدة، ويـكتب تحـت ذلـك فـي نـفس الخـانـة اسـم 
حــساب المــديــن جــهة الــيمين مســبوقــاً بحــرف الجــر (مــن)، ويــكتب عــلى الســطر 
الـتالـي لـه اسـم حـساب الـدائـن جـهة الـيسار مسـبوقـاً بحـرف الجـر (إلـى)، ثـم يـكتب 
عـلى السـطر الـتالـي فـي نـفس الخـانـة الـعملية كـما هـي مـكتوبـة فـي دفـتر الـتسويـدة 
(شـرح الـقيد) مـع الاهـتمام بـبيان المـبالـغ الجـزئـية فـقط ثـم يجـر تحـت الـقلم بـعد 
اتمـامـه خـطان أفـقيان مـتساويـان غـير مـتصلين فـي الـوسـط لـوضـع تـاريـخ الـقلم الـتالـي 

بينهما. 
الخانة الرابعة: يكتب فيها نمرة القلم المنقول كما هو في دفتر التسويدة. •
الخـانـة الخـامـسة: يـكتب فـيها أمـام كـل مـن حـسابـي المـديـن والـدائـن نمـرة صـفحة دفـتر •

الأستاذ المنقول إليها كل منهما. 
مـع مـلحوظـة أنـه إذا حـصل قـيد جـملة أقـلام فـي دفـتر الـيومـية بـتاريـخ واحـد فـلا لـزوم 
لــتكرار الــتاريــخ بــل يــكتب فــقط فــي الــقلم الأول أمــا بــاقــي الأقــلام فــيكتب (فــي 
تـاريـخه)، وإذا كـانـت الأقـلام فـي أيـام مـختلفة ولـكن فـي شهـر واحـد فـيكتب (فـي ۲ 

منه) أو (في ۱۰ منه) وهكذا. والشكل رقم (٤) يبين ذلك: 

� � من  ١١٩الصفحة  ١٩



الشكل رقم (٤)  
كـيفية الـتلحيق (فـتح صـفحة جـديـدة) بـدفـتر الـيومـية: يـوضـع فـي نـهايـة الـصحيفة 
الأولـى خـط أفـقي فـي أسـفل خـانـتي أرقـام (مـن) و(إلـى) ويـوضـع تحـته فـي كـل خـانـة 
مجــموع أرقــامــها ويــوضــع فــي أســفل خــانــة قــيد الــعمليات (الخــانــة الــثالــثة) لــفظة 

� � من  ١١٩الصفحة  ٢٠



(بـعده) دلالـة عـلى الاسـتمرار فـي الـصحيفة الـتالـية ثـم يـنقل مجـموع أرقـام (مـن) 
و(إلـى) إلـى السـطر الأول مـن الـصحيفة الـتالـية ويـوضـع أمـامـه فـي خـانـة قـيد الـعمليات 
كـلمة (تـابـع مـا قـبله) ويسـتمر فـي قـيد الأقـلام فـي الـصحيفة عـلى الـطريـقة المـعروفـة 
حـتى تنتهـي وفـي نـهايـتها تجـمع الأرقـام وتـرحـل إلـى الـصحيفة الـتالـية بـالـكيفية الـسابـقة 

وهكذا حتى ينتهي الدفتر، والشكل رقم (٥) يبين ذلك. 
 

الشكل رقم (٥) 
مـع مـلحوظـة أنـه قـد يـبقى فـي آخـر صـفحة الـيومـية بـضعة أسـطر لا تـكفي لـقيد الـعملية 
بـتمامـها عـلى نـفس الـصفحة بـل تـكفي لـقيد نـصف الـعملية فـفي هـذه الحـالـة لا نـلغي 
تـلك الأسـطر بـل نـقيد فـيها نـصف الـقلم ثـم نـقيد الـنصف الآخـر فـي الـصفحة الـثانـية، 

والشكل رقم (٦) يبين ذلك: 

� � من  ١١٩الصفحة  ٢١



الشكل رقم (٦) 

� � من  ١١٩الصفحة  ٢٢



أمـا لـو بـقي فـي آخـر صـفحة الـيومـية بـضعة أسـطر لا تـكفي لـقيد نـصف الـعملية فـفي 
هـذه الحـالـة يـوضـع خـط أفـقي فـي أسـفل خـانـتي أرقـام (مـن) و(إلـى) عـلى السـطر الـذي 
قـبل الأخـير فـيها ويـوضـع تحـته المجـموع كـما سـبق، ثـم يـوصـل بـين نـهايـة هـذا الخـط وبـين 
نـهايـة أول سـطر بـعد قـيد آخـر عـملية خـط قـاطـع يـخترق الـبياض المـتروك دلالـة عـلى 

إلغاء المسافة البيضاء، والشكل رقم (۷) يبين ذلك. 
 

الشكل رقم (۷) 

� � من  ١١٩الصفحة  ٢٣



- دفـتر الأسـتاذ: هـو مـن الـدفـاتـر الـعرفـية، تـنقل إلـيه الحـسابـات بحسـب نـوعـها لا 
بحسب تواريخها فيجعل لكل حساب صفحة أو أكثر. 

فـوائـده: يمـكن الـتاجـر مـن مـعرفـة حـساب (قـيمة) كـل نـوع مـن الحـسابـات فـي أقـل مـا 
يمـكن مـن الـزمـن، دون الـرجـوع لـدفـتر الـيومـية ومـراجـعة الـصفحات المـوجـود فـيها ذلـك 

النوع من الحسابات. 
شــكله: يــجعل لــكل حــساب فــيه صــفحتين مــتقابــلتين (الــيمين والــيسار) لــهما نمــرة 
واحـدة (نمـرة الحـساب) فـيذكـر فـي الـصفحة الـيمنى لـكل حـساب المـطلوب مـنه وفـي 
الـصفحة اليسـرى المـطلوب لـه، حـيث يـوجـد فـي السـطر الأول مـن جـهة الـيمين كـلمة ( 
المـطلوب مـنه أو مـن أو مـنه) فـقط ومـن جـهة الـيسار كـلمة (المـطلوب لـه أو لـه أو إلـى) 

فقط، ويذكر بين هاتين الكلمتين وفي نفس السطر اسم الحساب بأحرف واضحة. 
يتكون هذا الدفتر من ست خانات عمودية 

الخانة الثانية: يكتب فيها قيمة الحساب المراد نقله. 
الخـانـة الـثالـثة: يـكتب فـيها اسـم الحـساب الـدائـن أو المـديـن بـالـنظر لـلعملية المـراد نـقلها 
وتسـبق بحـرف الجـر (إلـى) إذا كـان الـغرض جـعل الحـساب مـديـناً وبحـرف الجـر (مـن) 
إذا كــان الــغرض جــعل الحــساب دائــناً، ثــم يــكتب مــختصر الــعملية بــألــفاظ مــوجــزة 

بشرط ألا تتجاوز سطراً واحداً. 
الخانة الرابعة: يكتب فيها نمرة صفحة اليومية المذكور فيها الحساب المراد نقله. 

الخـانـة الخـامـسة: يـكتب فـيها تـاريـخ الـيوم الـذي قـيد فـيه الـقلم أو الحـساب فـي دفـتر 
اليومية. 

الخانة السادسة: يكتب فيها اسم الشهر والسنة. 
الخانة الأولى: يكتب فيها المبلغ الكلي المنقول في آخر كل شهر أو سنة. 

الشكل رقم (۸) يبين ذلك. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٢٤



الشكل رقم (۸) 
كـيفية الـتلحيق بـدفـتر الأسـتاذ: إن الـتلحيق بـدفـتر الأسـتاذ لا يـختلف فـي شـيء عـنه 
فـي دفـتر الـيومـية، سـوى أن كـل حـساب فـي دفـتر الأسـتاذ يـتركـب مـن صـفحتين وقـد 
تمـلأ إحـداهـما قـبل الأخـرى فـإن حـدث هـذا يـلغ الـقسم الـباقـي مـن الأخـرى بـوضـع خـط 
قـاطـع لـلمسافـة الـبيضاء ثـم تجـمع كـل صـفحة ويـنقل المجـموع إلـى الـصفحة الـتالـية لـها 

حسب ما تبين في دفتر اليومية، والشكل رقم (۹) يبين ذلك. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٢٥



الشكل رقم (۹) 
- دفـتر الجـرد: هـو مـن الـدفـاتـر الـقانـونـية تـنقل إلـيه المـيزانـية الـعمومـية، لا يـجوز فـيه 

الكشط أو المحو. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٢٦



فـوائـده: أوجـب الـقانـون عـلى كـل تـاجـر أن يجـرد سـنويـاً أمـتعته مـنقولـة كـانـت أو ثـابـتة 
ومـا لـه ومـا عـليه مـن الـديـون فـي ورقـة (تـسمى المـيزانـية الـعمومـية) يمـضي أو يـوقـع 

عليها وينقلها كل سنة في دفتر معد لذلك هو دفتر الجرد. 
شـكله: تـدل الـصفحة الـيمنى مـنه عـلى مـا عـلى الـتاجـر (جـانـب الخـصوم مـن المـيزانـية) 
واليسرى على ما له (جانب الأصول من الميزانية)، والشكل رقم (۱۰) يبين ذلك. 

الشكل رقم (۱۰) 

� � من  ١١٩الصفحة  ٢٧



- دفـتر صـور الخـطابـات أو الـكوبـية: هـو دفـتر يشـتمل صـور مـا يـرسـله الـتاجـر مـن 
الخـطابـات المـتعلقة بـأعـمالـه ومـا يـرد إلـيه حـيث يـلزم جـمعها فـي كـل شهـر ووضـعها فـي 

ملف على حدة، وكذلك التلغلرافات التي تعتبر من قبيل الخطابات. 
فـوائـده: لهـذا الـدفـتر فـوائـد جـليلة، فـلو حـصل أن اخـتلف اثـنان أو أكـثر فـي عـمل مـن 
الأعـمال الـتجاريـة أو فـي نـوعـه أو الشـروط المـتفق عـليها كـثيراً مـا يـؤخـذ مـن هـذا الـدفـتر 

صور الخطابات مما يزيل الاختلاف ويمكن من الفصل في المنازعة. 
- دفـتر الـصندوق: هـو دفـتر مـختص بجـميع الـنقود الـواردة للمحـل والـصادرة مـنه، لـه 

كاتب يسمى أمين الصندوق أو الصراف. 
شـكله: يشـتمل عـلى صـفحتين فـي الـصفحة الـيمنى يـكتب (مـن أو المـطلوب مـنه) 
مــخصصة لــلنقود الــواردة للمحــل واليســرى يــكتب (إلــى أو مــطلوب لــه) مــخصصة 
لـلنقود الـصادرة مـنه، فـكلما يـرد لـلتاجـر نـقود يـقيدهـا فـي الـصفحة الـيمنى وكـلما 
يـدفـع نـقود يـقيدهـا فـي الـصفحة اليسـرى، ويـقفل هـذا الـدفـتر فـي انـتهاء كـل يـوم ولا 
يمـكن مـعرفـة مـا تـبقى فـي الـصندوق بـالـتمام إلا بـعد قـفل ذلـك الـدفـتر ثـم إن بـعضهم 

يقفل هذا الدفتر كل أسبوع وبعضهم يقفله كل شهر وذلك حسب نطاق المحل. 
 أنواعه: لدفتر الصندوق أنواع كثيرة أهمها أربعة هي:

� � من  ١١٩الصفحة  ٢٨



دفتر الصندوق ذو الخانة الواحدة: هو الذي تكلمنا عنه، وصورته: ۱.

دفــتر الــصندوق ذو الخــانــتين: فــيه يــجعل حــسابــي الــصندوق والــبنك فــي دفــتر ۲.
الــصندوق, فــفي الــصفحة الأولــى مــنه خــانــتين واحــدة بــعنوان (الــصندوق) أي 
لـلنقود الـواردة وأخـرى بـعنوان (الـبنك) أي لـلنقود الـتي تـودع فـي الـبنك، وفـي 
الـــصحفة اليســـرى خـــانـــتين أيـــضاً واحـــدة (لـــلصندوق) أي لـــلنقود الـــصادرة، 

وأخرى للبنك أي للنقود المسحوبة من البنك، صورته: 

� � من  ١١٩الصفحة  ٢٩



دفـتر الـصندوق ذو الـثلاث خـانـات: هـو الأكـثر اسـتعمالاً مـن الـنوعـين الـسابـقين، ۳.
فـفي الـصفحة الأولـى مـنه ثـلاث خـانـات الأولـى بـعنوان (الـصندوق) أي لـلنقود 
الــواردة والــثانــية بــعنوان (الــبنك) أي لــلنقود الــتي تــودع فــي الــبنك، والــثالــثة 
بــعنوان الخــصم أي لــلخصم الــذي يــسمح بــه لــلغير وهــو خــسارة، وفــي الــصحفة 
اليســرى ثــلاث خــانــات أيــضاً الأولــى (لــلصندوق) أي لــلنقود الــصادرة والــثانــية 
(لـلبنك) أي لـلنقود المـسحوبـة مـن الـبنك، والـثالـثة لـلخصم أي لـلحسم المـسموح 

به من الغير وهو ربح، صورته: 

� � من  ١١٩الصفحة  ٣٠



 

� � من  ١١٩الصفحة  ٣١



دفـتر الـصندوق المـركـب المسـتخدم فـي الـزراعـة: هـذا الـنوع مـن الـدفـاتـر مسـتعمل ٤.
فـي أغـلب المحـلات الـكبيرة وهـو بـالـتمام كـباقـي الأنـواع غـير أن الـتاجـر أو المـزارع أو 
غــيرهــما عــندمــا يــحصل مــبلغاً يــريــد أن يــعرف أســباب وروده وعــندمــا يــصرف 

مبلغاً يريد أن يعرف أيضاً أسباب خروجه، صورته: 

� � من  ١١٩الصفحة  ٣٢



- دفـــتر تـــسجيل أوراق الـــقبض: هـــو دفـــتر كـــثير الاســـتعمال فـــي جـــميع المحـــلات 
الــتجاريــة، يســتعمل هــذا الــدفــتر لتسجــل فــيه الــسندات أو الــكمبيالات الــتي لأمــر 

المحل.  
 فـوائـده: يسهـل لـلتاجـر مـعرفـة يـوم الاسـتحقاق وبـيان الايـضاحـات الـلازمـة لـكل سـند 

أو كمبيالة لأمر المحل. 
شـكله: تـقسم كـل صـحيفة (صـفحة) مـن هـذا الـدفـتر إلـى سـت عشـرة خـانـة عـموديـة 

مختلفة الاتساع 
الخانة الأولى: يكتب فيها نمرة الورقة حسب ترتيب دخولها. 

الخانة الثانية: يكتب فيها قيمة الورقة. 
الخانة الثالثة: يكتب فيها تاريخ الورقة (تاريخ تحريرها). 

الخانة الرابعة: يكتب فيها تاريخ استلامها (تاريخ الاستحقاق). 
الخـانـة الخـامـسة: يـكتب فـيها اسـم المحـرر (إن كـانـت سـنداً تحـت الإذن) أو الـساحـب 

(إن كانت كمبيالة). 
الخانة السادسة: يكتب فيها اسم المحيل (لو كانت كمبيالة أو سنداً وتحولت لنا). 

الخانة السابعة: يكتب فيها نوع الورقة (إن كانت كمبيالة أو سنداً). 
الخانة الثامنة: يكتب فيها اسم المسحوب عليه (لو كانت كمبيالة). 

الخانة التاسعة: يكتب فيها محل الدفع. 
الخـانـة الـعاشـرة: يـكتب فـيها مـدة الـورقـة (أي إذا كـانـت تـدفـع عـند الاطـلاع أو عـند 

الطلب أو بعد الاطلاع بزمن معين...) 
الخانة الحادية عشرة: يكتب فيها تاريخ القبول (إن كانت كمبيالة). 

الخانة الثانية عشرة: يكتب فيها تاريخ الاستحقاق. 
الخــانــة الــثالــثة عشــرة: يــكتب فــيها اســم المحــول إلــيه (الــسند أو الــكمبيالــة) لــو حــول 

للغير. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٣٣



الخانة الرابعة عشرة: يكتب فيها تاريخ تحويل الورقة (تظهير الورقة). 
الخانة الخامسة عشرة: يكتب فيها نمرة اليومية التي كتبت فيها العملية. 

الخــانــة الــسادســة عشــرة: يــكتب فــيها المــلحوظــات (مــثلا إذا رفــضت وعــمل عــليها 
بروتستو أو دفعت فيكتب فيها ما يفيد ذلك)، والشكل رقم (۱۱) يبين ذلك. 

- دفـتر تـسجيل أوراق الـدفـع: يسـتعمل هـذا الـدفـتر لتسجـل فـيه الـكمبيالات الـتي 
قبلها المحل والسندات التي تحت الإذن الممضاة باسمه. 

فوائده: يسهل للتاجر معرفة يوم الاستحقاق ومراجعة حساباته. 
شـكله: تـقسم كـل صـحيفة (صـفحة) مـن هـذا الـدفـتر إلـى اثـنتي عشـرة خـانـة عـموديـة 

مختلفة الاتساع 
الخانة الأولى: يكتب فيها نمرة الورقة (سواء كانت كمبيالة أو سند تحت الإذن). 

الخانة الثانية: يكتب فيها قيمة الكمبيالة المقبولة أو السند المحرر. 
الخانة الثالثة: يكتب فيها تاريخ الورقة (تاريخ تحريرها). 

الخــانــة الــرابــعة: يــكتب فــيها تــاريــخ التحــريــر (إن كــان ســندا) أو تــاريــخ الــقبول (إن 
كانت كمبيالة مسحوبة على المحل وقبلت). 

الخانة الخامسة: يكتب فيها محل اقامة الساحب أو الدائن. 
الخــانــة الــسادســة: يــكتب فــيها نــوع الــورقــة (أي إن كــانــت كــمبيالــة أو ســند تحــت 

الإذن). 
الخانة السابعة: يكتب فيها محل الدفع. 

الخانة الثامنة: يكتب فيها اسم المسحوب له. 
الخــانــة الــتاســعة: يــكتب فــيها مــدة الــورقــة (أي إن كــانــت تــدفــع بــعد شهــر أو عــند 

الطلب...). 
الخانة العاشرة: يكتب فيها نمرة صفحة اليومية المقيد فيها قيمة الورقة. 

الخانة الحادية عشرة: يكتب فيها تاريخ الاستحقاق. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٣٤



الخـانـة الـثانـية عشـرة: يـكتب فـيها المـلحوظـات (أي عـند دفـع قـيمتها مـثلا يـكتب فـي 
هذه الخانة ما يفيد ذلك)، والشكل رقم (۱۲) يبين ذلك: 

� � من  ١١٩الصفحة  ٣٥

الشكل رقم (١١) الشكل رقم (١٢)



- دفتر المشتريات: هو دفتر مختص بالمشتريات لأجل. 
فوائده: تقيد فيه جميع المشتريات التي تدفع قيمتها بعد زمن معين. 

شــكله: لــيس لهــذا الــدفــتر شــكل مــعين بــل يــختلف حســب نــطاق المحــل والــغرض 
المقصود منه. 

الشكل رقم (۱۳) نموذج عنه: 

الشكل رقم (۱۳) 

� � من  ١١٩الصفحة  ٣٦



- دفتر المبيعات: هو دفتر مختص بالمبيعات لأجل. 
فـوائـده: تـقيد فـيه جـميع المـبيعات الـتي لمـيعاد مـعين، ثـم تـنقل بـعد ذلـك يـومـا فـيوم إلـى 

دفتر اليومية. 
شــكله: لــيس لهــذا الــدفــتر شــكل مــعين ويمــكن أن يــكون بــخانــات مــتعددة كــدفــتر 

المشتريات. 
الشكل رقم (۱٤) نموذج عنه. 

الشكل رقم (۱٤) 

� � من  ١١٩الصفحة  ٣٧



- دفتر المصاريف المنزلية: هو دفتر مختص بالمصاريف المنزلية. 
فـوائـده: تـقيد فـيه جـميع مـصاريـف الـتاجـر الخـصوصـية وتجـمع فـي آخـر كـل شهـر لـتنقل 

جملة واحدة إلى دفتر اليومية حسب ما نصه القانون. 
شكله: ليس لهذا الدفتر شكل معين بل يستعمل حسب احتياجات التاجر. 

أنواع الحسابات: تنقسم الحسابات في دفتر اليومية إلى نوعين: 
۱- حسابات شخصية: أي باسم شخص معين. 

۲- حسابات عمومية: أي ليست باسم شخص معين كحساب البضاعة. 
 والشكل رقم (۱٥) يبين هذه الأنواع 

الشكل رقم (۱٥) 

� � من  ١١٩الصفحة  ٣٨



تنقسم الحسابات في دفتر الأستاذ إلى أربعة أنواع: 
۱- الحــسابــات الــشخصية: هــي الــتي بــاســم شــخص مــعين، كــحساب زيــد وعــمرو، 

وحساب شركة الأراضي. 
۲- الحــسابــات المــاديــة: هــي حــسابــات أمــوال الــتاجــر المــاديــة، كــحساب الــصندوق 

والأمتعة والأسهم وأوراق القبض أو الدفع والعقار والبضاعة. 
۳- الحــسابــات الــتصوريــة أو الــوهــمية: هــي الــتي تظهــر لــلتاجــر إمــا ربــح أو خــسارة، 

كحساب المصاريف الخصوصية وحساب الأجر وحساب ايراد ومصروف العقار. 
٤- حـساب رأس المـال: هـو حـساب قـائـم بـنفسه ويـحتوي عـلى مـا أودعـه الـتاجـر لـرأس 
مـالـه، مـع أن بـعضهم يـعتبر رأس المـال مـن الحـسابـات الـشخصية وبـعضهم يـعتبره مـن 

الحسابات التصورية. 
والشكل رقم (۱٦) يبين هذه الأنواع: 

� � من  ١١٩الصفحة  ٣٩



الشكل رقم (۱٦) 

باب 
كيفية مسك الدفاتر  

طرق مسك الدفاتر: 
لمسك الدفاتر طريقتان: 

۱- الــطريــقة المــفردة أو البســيطة: اعــتبرت هــذه الــطريــقة نــاقــصة ولا تــبين لــلتاجــر 
مـركـزه الحـقيقي ولا يسـتطيع بـواسـطتها مـعرفـة مـقدار ربـحه أو خـسارتـه ولا أسـبابـهما 
ولا ممـتلكاتـه، لـذلـك أهـملت ولـم تـعد مسـتعملة بـالـكلية فـي أي محـل مـن المحـلات 

التجارية، وتعتبر مضيعة للوقت. 
۲- الـطريـقة المـزدوجـة أو مـسك الـدفـاتـر المـركـبة: تـسمى أيـضاً بـحساب الـدوبـيا 
وفــقاً لــلمصطلح الايــطالــي (Partita Doppia) ومــعناه (الــقيد المــزدوج)، 
وذلــك لأن كــل قــيد (أو قــلم) فــي دفــتر الــيومــية الــذي عــلى هــذه الــطريــقة يــجب أن 

يشتمل على مدين ودائن أي (من) و(إلى) كما سيأتي فيما بعد. 
ثـم إن حـساب الـدوبـيا أول مـن اسـتعمله الـتجار الإيـطالـيون فـي الـقرن الخـامـس عشـر 
عــندمــا كــان شــمال إيــطالــيا مــركــز تجــارة الــدنــيا وقــد وجــدت هــذه الــطريــقة أولاً فــي 
الـبندقـية ثـم بـعدهـا فـي جـنوة ثـم فـي المـدن الجـنوبـية وبـعدهـا اسـتعملت فـي انجـلترا فـي 

أوائل القرن السابع عشر ثم بعد ذلك في باقي الممالك الأخرى. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٤٠



مراحل المعالجة المحاسبية للأحداث المالية: 
المــرحــلة الأولــى - كــيفية نــقل الأقــلام مــن دفــتر الــتسويــدة إلــى دفــتر الــيومــية 

(تسجيل الطلب أو القيد المزدوج في دفتر اليومية): 
تـنقل الأقـلام مـن دفـتر الـتسويـدة إلـى دفـتر الـيومـية بـطريـقة الـقيد المـزدوج أو حـساب 
الـدوبـيا أو طـريـقة مـديـن ودائـن، ويـسمى نـقل الأقـلام مـن دفـتر الـتسويـدة إلـى دفـتر 

اليومية (بالطلب). 
تعريف الطلب: هو لمعرفة من المدين ومن الدائن. 

وأســاس الــفكرة فــي هــذه الــطريــقة هــي أن الــتاجــر لا يــدفــع مــبلغاً فــي أي بــضاعــة إلا 
لــيبيعها ويســترد مــن ثــمنها هــذا المــبلغ، فــعند شــراء الــبضاعــة يــكون الــتاجــر دائــناً 
لـلبضاعـة فـي قـيمتها وهـي مـديـنة لـه فـي سـداد تـلك الـقيمة، ولمـا كـان الـتاجـر يـدفـع 
قـيمة الـبضاعـة مـن صـندوقـه صـاروا يـعتبرون الـصندوق دائـناً لـلبضاعـة والـبضاعـة مـديـنة 
لـلصندوق، وعـند بـيع جـزء مـن الـبضاعـة فـإن الـتاجـر يـورد ثـمنها لـلصندوق فـتكون 

البضاعة دائنة للصندوق فيما وردته إليه والصندوق مديناً لها في ذلك. 
الـقواعـد الـذهـبية (مـفتاح مـسك الـدفـاتـر) فـي الـقيد المـزدوج أو حـساب الـدوبـيا: وهـي 

ثمانية: 
كـل شـيء مـادي يـدخـل فـي المحـل يـكون مـديـناً ويـوضـع فـي خـانـة (مـن) أي يـطلب ۱.

منه. 
كـل شـيء مـادي يخـرج مـن المحـل يـكون دائـناً ويـوضـع فـي خـانـة (إلـى) أي يـطلب ۲.

له. 
كل خسارة تكون مدينة وتوضع في خانة (من) أي يصير مطلوباً منها. ۳.
كل ربح يكون دائناً ويوضع في خانة (إلى) أي يصير مطلوباً له. ٤.
كــل شــخص مــطلوب مــنه شــيء للمحــل يــكون مــديــناً ويــوضــع اســمه فــي خــانــة ٥.

(من) أي يصير مطلوباً منه. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٤١



كـل شـخص مـطلوب لـه شـيء مـن المحـل يـكون دائـناً ويـوضـع اسـمه فـي خـانـة (إلـى) ٦.
أي يصير مطلوباً له. 

كـل شـخص كـان لـه مـبلغ وقـبضه مـن المحـل يـصير مـديـناً ويـوضـع اسـمه فـي خـانـة ۷.
(من) أي يصير مطلوباً منه. 

كـل شـخص كـان عـليه مـبلغ ودفـعه للمحـل يـصير دائـناً ويـوضـع اسـمه فـي خـانـة ۸.
(إلى) أي يصير مطلوباً له. 

أمثلة على القاعدتين الأولى والثانية: 
- إذا اشــتريــت بــضاعــة مــن عــمرو بمــبلغ عشــريــن جــنيهاً ودفــعت لــه الــثمن نــقداً، 

والمطلوب نقله (تسجيل الطلب) لدفتر اليومية. 
بمـا أن الـداخـل فـي المحـل بـضاعـة (شـيء مـادي) والخـارج مـنه نـقود (شـيء مـادي) وهـذه 
الـنقود هـي ثـمن الـبضاعـة وبمـا أنـها مـدفـوعـة مـن صـندوق المحـل، فـتكون الـبضاعـة مـديـنة 
لــلصندوق بهــذه الــقيمة والــصندوق دائــناً لــها فــيها، وبمــا أن كــل مــديــن يــوضــع فــي 

(من) وكل دائن في (إلى) فيكون الطلب. 
إلى حساب الصندوق  من حساب البضاعة ۲۰ ۲۰

- أمـا لـو بـعت الـبضاعـة بمـبلغ ۱۰۰ جـنيه لحسـين وأخـذت بـقيمتها سـنداً تحـت الإذن 
فـتكون الـبضاعـة خـرجـت مـن المحـل (شـيء مـادي) ودخـل إلـيه سـند (شـيء مـادي) 

بقيمتها، فيكون الطلب: 
إلى حساب البضاعة  من حساب أوراق القبض ۱۰۰ ۱۰۰

� � من  ١١٩الصفحة  ٤٢

أورق القبض: كل سند أو كمبيالة تقبض قيمته بعد مدة معلومة. 
أوراق الدفع: كل سند أو كمبيالة يدفع قيمته بعد مدة معلومة.



أمثلة على القاعدتين الثالثة والرابعة: 
- إذا حصل حريق في المحل واحترقت بضاعة بمبلغ ۲۰ جنيه، فيكون الطلب. 

بمـا أن الـبضاعـة خـرجـت مـن المحـل بـالحـريـق ولـم يـدخـل مـقابـلها شـيء فـتكون حـصلت 
خـسارة، وبمـا أن الـبضاعـة (شـيء مـادي) خـرجـت مـن المحـل فـتكون دائـنة تـوضـع فـي 

خانة (إلى) وكل خسارة تكون مدينة وتوضع في (من): 
إلى حساب البضاعة  من حساب الأرباح والخسائر  ۲۰ ۲۰

مـلحوظـة: قـلنا مـن الأربـاح والخـسائـر ولـم نـقل مـن الخـسائـر فـقط لأنـهما دائـماً يـكتبان 
مـعاً فـي الاصـطلاح الـتجاري ومـتى وضـعا فـي خـانـة (مـن) كـان الـغرض خـسارة، وإذا 

وضعا في خانة (إلى) كان المقصود الربح. 
- أمـا إذا ربـحت الـنمرة الأولـى فـي يـانـصيب الإسـعاف وقـبضت قـيمتها ۸۰ جـنيه، 

فيكون الطلب. 
بمـا أن المـبلغ (شـيء مـادي) دخـل المحـل فـهو مـديـن ويـوضـع فـي (مـن) فـي الـصندوق 

وبما أنه بغير مقابل فيكون ربحاً وكل ربح يكون دائناً ويوضع في (إلى): 
إلى حساب الأرباح والخسائر  من حساب الصندوق ۸۰ ۸۰

أمثلة على القاعدتين الخامسة والسادسة: 
- بــعت بــضاعــة لخــليل زكــي بمــبلغ ۲۰ جــنيه واتــفق مــعك عــلى دفــع قــيمتها بــعد 

أسبوع، فيكون الطلب. 
بمـا أن الخـارج بـضاعـة فـتكون دائـنة وتـوضـع فـي (إلـى) حسـب الـقاعـدة الـثانـية، وبمـا أن 
المشـتري وهـو خـليل زكـي مـطلوب مـنه قـيمة الـبضاعـة فـيكون مـديـناً ويـوضـع اسـمه فـي 

(من): 
إلى حساب البضاعة  من حساب خليل زكي  ۲۰  ۲۰

- اشـتريـت بـضاعـة مـن محـمد تـوفـيق بمـبلغ ۹۰ جـنيه واتـفقت مـعه عـلى دفـع قـيمتها 
بعد ۱۰ أيام، يكون الطلب. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٤٣



بمـا أن الـداخـل فـي المحـل بـضاعـة (شـيء مـادي) وعـليه تـصبح مـديـنة وتـوضـع فـي (مـن) 
وبمــا أن تــوفــيق مــطلوب لــه قــيمة الــبضاعــة مــن المحــل فــيصبح دائــناً ويــوضــع اســمه فــي 

(إلى): 
إلى حساب محمد توفيق  من البضاعة  ۹۰ ۹۰

أمثلة على القاعدتين السابعة والثامنة: 
- فـي المـثال الـسابـق لـو دفـع لـك خـليل زكـي قـيمة الـبضاعـة فـي نـهايـة الأسـبوع، يـكون 

الطلب 
بمـا أن الـداخـل فـي المحـل نـقود (شـيء مـادي) يـصير الـصندوق مـديـناً، وبمـا أن خـليل 

زكي كان عليه لك مبلغ ودفعه فيصير دائناً ويوضع اسمه في خانة (إلى): 
من الصندوق إلى حساب خليل زكي  ۲۰  ۲۰

- أيضا لو سددت الثمن نقداً إلى محمد توفيق في نهاية المدة، يكون الطلب 
بمـا أن الخـارج مـن المحـل نـقود عـليه يـصير الـصندوق دائـناً ويـوضـع فـي (إلـى) وبمـا أن 

محمد توفيق كان له مبلغ عندك وقبضه فيصير مدينا ويوضع اسمه في خانة (من)  
إلى حساب الصندوق  من محمد توفيق ۹۰  ۹۰

أنواع الطلب في اليومية: 
تـعرفـنا فـي الـطلب حـتى الآن عـن حـالـة وجـود مـديـن واحـد ودائـن واحـد أي لـم نـكتب 
فـي خـانـة (مـن) إلا حـساب مـديـن واحـد وفـي خـانـة (إلـى) إلا حـساب دائـن واحـد، 

ولكن هناك أنواع أخرى للطلب وهي: 
۱- مـفرد ومـفرد: حـساب مـديـن واحـد وحـساب دائـن واحـد، أي مـفرد فـي (مـن) 

ومفرد في (إلى).  
۲- مـفرد وجـملة: حـساب مـديـن واحـد وجـملة حـسابـات دائـنة، أي مـفرد فـي (مـن) 

وجملة في (إلى). 

� � من  ١١٩الصفحة  ٤٤



۳- جـملة ومـفرد: جـملة حـسابـات مـديـنة وحـساب دائـن، أي جـملة فـي (مـن) مـفرد 
في (إلى). 

٤- جـملة وجـملة: جـملة حـسابـات مـديـنة وجـملة حـسابـات دائـنة، أي جـملة فـي 
(من) وجملة في (إلى). 

مـلحوظـة: مـتى تـعددت الحـسابـات الـدائـنة أو المـديـنة فـي عـملية واحـدة تـقيد جـميعها 
فـي الـقلم الخـاص بـها تحـت كـلمة (مـن مـذكـوريـن) فـإن كـان فـي (مـن) يـكتب (مـن 
مـذكـوريـن) وإن كـان فـي (إلـى) يـكتب (إلـى مـذكـوريـن) ويـبين تحـت هـذه الـكلمة 

الحسابات المختلفة. 
أمثلة عن النوع الأول: سبق التحدث عنها. 

أمثلة عن النوع الثاني: 
- لـو اشـتريـت مـن عـلي زكـي بـضاعـة بمـبلغ ۸ جـنيه ودفـعت لـه نـصفها نـقدا وبـالـنصف 

الآخر حررت له سنداً لأمره، يكون الطلب 
بمـا أن الـداخـل فـي المحـل بـضاعـة أي مـديـن واحـد والـذي خـرج مـن المحـل ٤ جـنيه مـن 
الــصندوق وســند بــرســم الــدفــع (أي أوراق دفــع) بمــبلغ ٤ جــنيه، فــيوجــد دائــنان 

الصندوق وأوراق الدفع: 

أمثلة عن النوع الثالث: 
- لــو بــعت بــضاعــة لــيوســف صــبري بمــبلغ ۳۰۰ جــنيه وأخــذت نــصف الــقيمة نــقدا 

والنصف الآخر سندا لأمرك، يكون الطلب 

من البضاعة  إلى مذكورين٨

                            الصندوق٤

                            أوراق الدفع٤

� � من  ١١٩الصفحة  ٤٥



بمـا أن الخـارج بـضاعـة عـليه تـكون دائـنة والـداخـل فـي المحـل شـيئان الـنقود والـسند بـرسـم 
القبض وعليه يكونان مدينين: 

أمثلة عن النوع الرابع: 
- لـو بـعت إلـى محـمد محـمود عـقاراً بمـبلغ ۱۰۰۰ جـنيه وبـضاعـة بمـبلغ ۱۰۰ جـنيه 
صـفقة واحـدة وأخـذت بـنصف الـقيمة كـمبيالـة عـلى حسـين وهـبي وبـالـنصف الآخـر 

شيكا على البنك الأهلي، يكون الطلب 
بمـا أن الخـارج مـن المحـل شـيئان عـقار وبـضاعـة يـكونـان دائـنين والـداخـل شـيئان كـمبيالـة 

برسم القبض وشيك فيكونان مدينين 

مـلحوظـة: الشـيك يـعامـل مـعامـلة الـنقود فـعند اسـتلام شـيك يـعتبر كـأنـه نـقود ولـكن 
إذا كـان الـقصد إيـداعـه فـي الـبنك المـودعـة فـيه أمـوال الـتاجـر فـي يـوم اسـتلامـه فـيعتبر 

ذلك البنك مديناً. 

من مذكورين  إلى البضاعة٣٠٠

الصندوق١٥٠

 أوراق القبض ١٥٠

من مذكورين  

الصندوق٥٥٠

 أوراق القبض             إلى مذكورين٥٥٠

                            العقار١٠٠٠

                            البضاعة١٠٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٤٦



تصنيف الحسابات إلى مدينة ودائنة: 
۱- حساب البضاعة:  

يـعتبر مـديـناً بـقيمة كـافـة الـبضائـع الـتي تـدخـل المحـل بـأي سـبب مـن الأسـباب •
سـواء كـان بـالشـراء أو بـالـرد أو بـالهـبة أو المـيراث وبـقيمة المـصاريـف المتسـببة 

من هذا الشراء كمصاريف النقل والجمرك وتعبئة البضائع والعمولة. 
ودائــناً بــقيمة كــافــة الــبضائــع الــتي تخــرج مــن المحــل بــأي ســبب مــن الأســباب •

وبقيمة كافة ما يهلك منها أو ينقص من ثمنها. 
۲- حساب أوراق القبض: 

يعتبر مديناً بقيمة كافة الأوراق التجارية التي لأمر المحل. •
ودائـناً عـند قـبض قـيمتها سـواء بـتحويـلها أو بـقطعها أو بـاسـتلام قـيمتها عـند •

حلول أجلها. 
۳- حساب أوراق الدفع:  

يـعتبر دائـناً بـقيمة جـميع الـكمبيالات الـتي قـبلها الـتاجـر وبجـميع الـسندات •
تحت الإذن التي حررها للغير. 

ومديناً عند دفع قيمتها. •
٤- حساب العقار:  

يـعتبر مـديـناً بـقيمة كـل مـا يـدخـل فـي مـلك الـتاجـر مـن الـعقارات بـأي سـبب •
من أسباب الملك وبكل ما يضاف ويزيد في قيمته. 

ودائـناً بـقيمة كـل عـقار يخـرج مـن مـلكه سـواء كـان بـنقل المـلكية أو بـإعـدامـها •
كالحريق. 

٥- حساب البنك:  
يعتبر مديناً بجميع الأموال التي يودعها التاجر فيه. •
ويعتبر دائناً بجميع الأموال التي تسحب منه. •

� � من  ١١٩الصفحة  ٤٧



٦- حساب الأمتعة: 
يعتبر مديناً بقيمة الأمتعة التي تدخل في المحل. •
ودائناً بقيمة ما يخرج منها أو يهلك أو ينقص من قيمتها. •

۷- الحسابات الشخصية: 
تــعتبر مــديــنة بــكافــة مــا هــو مســتحق عــليها للمحــل أو عــند دفــع ديــن كــان •

مستحقاً لها. 
ودائنة بكل ما تدفعه للمحل أو عندما يستحق لها دين. •

۸- حساب إيراد ومصروف العقار: 
يــعتبر مــديــناً بــقيمة المــصاريــف الــتي تــصرف عــلى الــعقار بــقصد تــرمــيمه •

وصيانته على حالته كما هو عليها وبأجرة السيكورتاة (التأمين). 
ودائناً بجميع الايراد الذي يحصل منه. •

۹- حساب الأرباح والخسائر: 
يعتبر مديناً بجميع الخسائر. •
ودائناً بجميع الأرباح. •

۱۰- حساب الصندوق:  
يعتبر مديناً بجميع ما يرد للمحل من النقود والشيكات. •
ودائناً بكافة ما يخرج منه. •

۱۱- حساب المصاريف الخصوصية:  
يعتبر دائماً مديناً بقيمة ما يسحبه التاجر من المحل لمصاريفه الخصوصية. •

۱۲- حـساب المـصاريـف الـعمومـية: هـي الـتي يـصرفـها الـتاجـر فـي أي غـرض كـان عـلى 
محـله ولا يمـكنه إدخـالـها فـي أي حـساب مـن أفـرع الأربـاح والخـسائـر كـأجـر الـركـائـب 

وعمل أختام المحل 
يعتبر مديناً بقيمة هذه المصاريف •

� � من  ١١٩الصفحة  ٤٨



ودائـناً عـند تحـصيل أي مـبلغ مـن الأوجـه الـتي صـرفـت لأجـلها الـنقل وذلـك •
عند بيع الأختام أو استرداد أجر الركائب. 

۱۳- حساب الخصم والإسقاط: 
يـعتبر مـديـناً بـقيمة الخـصم عـلى الـبضائـع المـباعـة وبـقيمة مـا يـدفـع لـقطع أوراق •

القبض. 
ودائـناً بـقيمة الخـصم عـلى الـبضائـع المشـتراة وبـقيمة مـا يـؤخـذ عـند قـطع أوراق •

الدفع. 
۱٤- حساب الأجر والماهيات:  

يعتبر دائماً مديناً بقيمة ما يدفع من الأجر والماهيات. •
۱٥- حساب الديون الميتة أو المعدومة: هي الديون التي ييأس التاجر من تحصيلها 

يعتبر دائماً مديناً بقيمة هذه الديون. •
۱٦- حساب أجرة التأمين أو السيكورتاه:  

يــعتبر دائــماً مــديــناً بــقيمة الأقــساط الــتي تــدفــع لشــركــة الــتأمــين فــي شــؤون •
التجارة. 

۱۷- حساب رأس المال:  
يــعتبر دائــناً بجــميع مــا يــخصصه الــتاجــر لــتجارتــه مــن نــقود وعــقار وأمــتعة •

وأوراق قبض وذمامات وبصافي الأرباح عند قفل الدفاتر. 
ومــديــناً بــصافــي الخــسائــر عــند قــفل الــدفــاتــر وبجــميع الــنقود الــتي يــسحبها •

الــتاجــر لمــصاريــفه الخــصوصــية (إن لــم تــكن قــيدت فــي حــساب المــصاريــف 
الخصوصية) أو البضاعة التي يأخذها لنفسه من المحل. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٤٩



المـرحـلة الـثانـية - كـيفية نـقل الأقـلام مـن دفـتر الـيومـية إلـى دفـتر الأسـتاذ (تـرحـيل 
الحسابات): 

تـؤخـذ الأقـلام (الـقيود) مـن دفـتر الـيومـية واحـداً فـواحـد حسـب تـرتـيبها ويـوضـع كـل 
حساب في الصفحة المخصصة له في دفتر الأستاذ. 

كيفية نقل الأقلام (القيود) من النوع الأول: •
بفرض كان مقيداً في دفتر اليومية القلم الآتي: 

وأريد نقله إلى دفتر الأستاذ فينقل على حسب الصورة الآتية: 
يفتح حساب في دفتر الأستاذ يسمى بحساب الصندوق. ✓

۱- يقيد في الخانة الثانية من وجه (من) قيمة البضاعة (أي عشرة جنيه). 
۲- يـكتب فـي الخـانـة الـثالـثة (إلـى بـضاعـة الحـرايـر المحـلاويـة) أي أن الـصندوق مـديـن 

إلى بضاعة الحراير المحلاوية. 
۳- يـكتب فـي الخـانـة الـرابـعة مـن دفـتر الأسـتاذ نمـرة صـفحة دفـتر الـيومـية المـنقول مـنها 

حساب الصندوق وذلك لتسهل للتاجر مراجعة حساباته. 
٤- يـكتب فـي الخـانـة الخـامـسة والـسادسـة مـن دفـتر الأسـتاذ تـاريـخ الـيوم والشهـر والـسنة 

التي حصل فيها القلم. 

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
القلم

نمرة صفحة 
الأستاذ

ــــــــــــــــ
ـــ في أول فبراير سنة ١٩١١ــ

١

٢من الصندوق٠٠٠١٠

٤إلى بضاعة الحراير المحلاوية٠٠٠١٠

قيمة ما بعته نقدا بموجب فاتورة نمرة ٥

� � من  ١١٩الصفحة  ٥٠



٥- يــكتب فــي الخــانــة الخــامــسة مــن دفــتر الــيومــية نمــرة صــفحة الأســتاذ المــنقول إلــيها 
حـــساب بـــضاعـــة الـــصندوق، وبمـــا أن نمـــرة الـــصفحة هـــي ۲ فـــيكتب أمـــام حـــساب 

الصندوق في دفتر اليومية نمرة ۲. 
يفتح حساب في دفتر الأستاذ يسمى بحساب بضاعة الحراير المحلاوية: ✓

۱- يقيد في الخانة الثانية من وجه (إلى) قيمة البضاعة (أي عشرة جنيه). 
۲- يـكتب فـي الخـانـة الـثالـثة (مـن الـصندوق) أي المـطلوب لحـساب بـضاعـة الحـرايـر 

المحلاوية من حساب الصندوق. 
۳- يـكتب فـي الخـانـة الـرابـعة مـن دفـتر الأسـتاذ نمـرة صـفحة دفـتر الـيومـية المـنقول مـنها 

حساب بضاعة الحراير المحلاوية. 
٤- يـكتب فـي الخـانـة الخـامـسة والـسادسـة مـن دفـتر الأسـتاذ تـاريـخ الـيوم والشهـر والـسنة 

التي حصل فيها القلم. 
٥- يــكتب فــي الخــانــة الخــامــسة مــن دفــتر الــيومــية نمــرة صــفحة الأســتاذ المــنقول إلــيها 

حساب بضاعة الحراير المحلاوية. 
(٢)إلىحساب الصندوقمن(٢)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

فبراير سنة 
١٩١٠

جنيهمليمجنيهمليم

إلى بضاعة ٠٠٠١٠
الحراير المحلاوية

١١

(٤)إلىحساب بضاعة الحراير المحلاويةمن(٤)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

فبراير 
سنة 

١٩١٠

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

فبراير 
سنة 

١٩١٠

من ٠٠٠١٠
الصندوق

� � من  ١١٩الصفحة  ٥١



كيفية نقل الأقلام (القيود) من النوع الثاني: •
بفرض كان مقيداً في دفتر اليومية القلم الآتي: 

وأريد نقله إلى دفتر الأستاذ فينقل على حسب الصورة الآتية: 
يـفتح حـساب لحسـين وهـبي فـي دفـتر الأسـتاذ ويـكون مـديـناً إلـى مـذكـوريـن بمـبلغ ✓

۱۰۰ جنيه. 
يـفتح حـساب لـبضاعـة الجـزم الأمـريـكانـية ويـكون دائـناً لحسـين وهـبي بمـبلغ ٦۰ ✓

جنيه. 
يــفتح حــساب لــلأمــتعة فــي دفــتر الأســتاذ ويــكون دائــناً لحســين وهــبي بمــبلغ ٤۰ ✓

جنيه. 

نمرة صفحة الأستاذنمرة القلمجنيهمليمجنيهمليم

٢ـــ في ٥ ديسمبر سنة ١٩١١ـــــ

٣من حسين وهبي       إلى مذكورين٠٠٠١٠٠

٥إلى بضاعة الجزم الأمريكانية٠٠٠٦٠

٦                       إلى الأمتعة٠٠٠٤٠

(٣)إلىحساب حسين وهبيمن(٣)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

جنيهمليمجنيهمليم

٢٥إلى مذكورين ٠٠٠١٠٠

(٥)إلىحساب بضاعة الجزم الأميريكانيةمن(٥)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

من حسين وهبي٠٠٠٦٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٥٢



كيفية نقل الأقلام (القيود) من النوع الثالث: •
بفرض كان مقيداً في دفتر اليومية القلم الآتي: 

وأريد نقله إلى دفتر الأستاذ فينقل على حسب الصورة الآتية: 
يـفتح حـساب لـلأسـهم فـي دفـتر الأسـتاذ ويـكون مـديـناً إلـى الـبنك الأهـلي بمـبلغ ✓

۱٥۰ جنيه. 
يفتح حساب للعقار ويكون مديناً للبنك الأهلي بمبلغ ۱۰۰۰ جنيه. ✓
يـفتح حـساب لـلبنك الأهـلي فـي دفـتر الأسـتاذ ويـطلب لـه (مـن مـذكـوريـن ) أي ✓

يكون دائناً بمبلغ ۱۱٥۰ جنيه. 

(٦)إلىحساب الأمتعةمن(٦)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

من حسين ٠٠٠٤٠
وهبي

٢٥

نمرة صفحة الأستاذنمرة القلمجنيهمليمجنيهمليم

٣ـــ في ٥ ديسمبر سنة ١٩١١ــ

٩من مذكورين              إلى البنك الأهلي٠٠٠١١٥٠

٧من الأسهم٠٠٠١٥٠

٨من العقار٠٠٠١٠٠٠

(٧)إلىحساب الأسهممن(٧)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

جنيهمليمجنيهمليم

إلى البنك ٠٠٠١٥٠
الأهلي 

٣١٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٥٣



كيفية نقل الأقلام (القيود) من النوع الرابع: •
بفرض كان مقيداً في دفتر اليومية القلم الآتي: 

وأريد نقله إلى دفتر الأستاذ فينقل على حسب الصورة الآتية: 

(٨)إلىحساب العقارمن(٨)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

جنيهمليمجنيهمليم

إلى البنك ٠٠٠١٠٠
الأهلي 

٣١٠

(٩)إلىحساب البنك الأهليمن(٩)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

من ٠٠٠١١٥٠
مذكورين 

٣١٠

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
القلم

نمرة صفحة 
الأستاذ

٤ــــ في ١٥ ديسمبر سنة ١٩١١ــ

من مذكورين             إلى مذكورين

٢من الصندوق٠٠٠١٠٠

١٠من أوراق القبض٠٠٠٥٠

١١من عزيز زكي٠٠٠٥٠

١٢إلى بضاعة الحراير الفرنسية٠٠٠١٥٠

٦                        إلى الأمتعة٠٠٠٥٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٥٤



بمـا أنـنا فـتحنا حـسابـاً خـاصـاً لـلصندوق وآخـر لـلأمـتعة فـي دفـتر الأسـتاذ فـفي هـذه ✓
الحالة لا نفتح لهما حسابين آخرين بل ينقل كل منهما إلى الصفحة الخاصة به. 

يفتح حساب لأوراق القبض ويكون مديناً (إلى مذكورين) بمبلغ ٥۰ جنيه. ✓
يفتح حساب لعزيز زكي ويكون مديناً (إلى مذكورين) بمبلغ ٥۰ جنيه. ✓
يــفتح حــساب لــبضاعــة الحــرايــر الــفرنســية فــي دفــتر الأســتاذ ويــطلب لــه (مــن ✓

مذكورين) أي يكون دائناً بمبلغ ۱٥۰ جنيه. 
(٢)إلىحساب الصندوقمن(٢)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

فبراير 
سنة 

١٩١٠

جنيهمليمجنيهمليم

٤١٥إلى مذكورين ٠٠٠١٠٠

(١٠)إلىحساب أوراق القبضمن(١٠)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومي

ة

ديسمبر 
١٩١٠

جنيهمليمجنيهمليم

٤١٥إلى مذكورين ٠٠٠٥٠

(١١)إلىحساب عزيز زكيمن(١١)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

جنيهمليمجنيهمليم

٤١٥إلى مذكورين ٠٠٠٥٠

(١٢)إلىحساب بضاعة الحراير الفرنسيةمن(١٢)

نمرة جنيهمليمجنيهمليمنمرة اليوميةجنيهمليمجنيهمليم
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

من ٠٠٠١٥٠
مذكورين 

٤١٥

� � من  ١١٩الصفحة  ٥٥



المرحلة الثالثة - كيفية قفل (تسكير) الدفاتر وإعداد قائمة الجرد: 
تـعريـف قـفل (تـسكير) الـدفـاتـر: هـو جـرد يـقوم بـه الـتاجـر كـل سـنة لأمـوالـه المـنقولـة 

والثابتة وحصر ما له وما عليه من الديون وتقييدها في قائمة الجرد. 
طـرق قـفل الـدفـاتـر: هـناك طـرق مـختلفة لـقفل الـدفـاتـر مـنها الـطريـقة الـفرنسـية والـطريـقة 

الانجليزية، وقد اقتصر المؤلف إبراهيم العرابي على شرح الطريقة الفرنسية فقط. 
كيفية قفل الدفاتر على الطريقة الفرنسية: 

۱- تــراجــع جــميع الحــسابــات الــشخصية بــدفــتر الأســتاذ ويــرســل لــكل شــخص لــه 
حـساب فـي الأسـتاذ فـاتـورة بـصورة حـسابـه (هـو مـا يـعرف حـالـياً بـكشف حـساب) 
بـقصد مـصادقـته أو مـعارضـته لهـذا الحـساب فـإذا صـادق عـليه كـان الحـساب صـحيحاً 
وإلا وجـب فـحص المـعارضـة ومـعرفـة صـحتها أو عـدمـها وإن سـكت صـاحـب الحـساب 

ولم يجاوب اعتبر حسابه صحيحاً. 
۲- تـراجـع الحـسابـات المـاديـة عـلى قـدر الامـكان ويـتأكـد مـن صـحة نـقلها مـن دفـتر 

لآخر. 
۳- يـراجـع حـساب المـصرف بمـضاهـات (مـطابـقة) دفـتري الشـيكات والـيومـية عـلى 

حسابه في دفتر الأستاذ والاستفسار من البنك عما يوجد من الفرق. 
٤- يـعمل مـيزان المـراجـعة أو بـعبارة أخـرى مـيزان تحـقيق الـكتابـات بـقصد تحـقيق ضـبط 

الحسابات التي في دفتر الأستاذ. 

(٦)إلىحساب الأمتعةمن(٦)

نمرة جنيهمليمجنيهمليمنمرة اليوميةجنيهمليمجنيهمليم
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

من ٠٠٠٥٠
مذكورين 

٤١٥

� � من  ١١٩الصفحة  ٥٦



٥- تـعمل قـائـمة جـرد بمـا لـلتاجـر تـشمل الـبضاعـة والـعقار والأسـهم والأمـتعة إلـى آخـره 
ويــلزم تــقويمــها حســب ثــمنها الأصــلي (أي بــسعر الــتكلفة) إن كــان الــتاجــر يــريــد 
الاسـتمرار عـلى الاتجـار، أمـا إذا كـان يـريـد بـيع محـله فـيجب عـليه بـالـطبع تـسعيرهـا 
حســب ســعرهــا الحــالــي (أي الــقيمة الــعادلــة)، كــما يــشمل هــذا الجــانــب الــفوائــد 
المسـتحقة لـه مـن الـغير عـند قـفل الـدفـاتـر والأجـور الـتي دفـعها مـقدمـاً والـنقود الـتي فـي 
الـــصندوق وأوراق الـــقبض والـــذمـــامـــات إلـــخ (أي أنـــها تمـــثل جـــانـــب الأصـــول فـــي 

الميزانية). 
٦- تـعمل قـائـمة جـرد بمـا عـلى الـتاجـر تـشمل أوراق الـدفـع والـفوائـد المسـتحقة عـليه 
لـلغير عـند قـفل الـدفـاتـر والـديـون الـتي عـليه والأجـور المسـتحقة عـليه إلـخ (أي أنـها تمـثل 

جانب الخصوم في الميزانية). 
ملحوظة: تختلف قائمة الجرد عن الميزانية العمومية في نقطتين: 

لا تــشمل قــائــمة الجــرد عــلى رأس المــال بــخلاف المــيزانــية الــعمومــية الــتي •
تشمله. 

يــجوز أن تــكون قــائــمة الجــرد تــصوريــة أي لا تــكتب عــلى الــورق، بــخلاف •
الميزانية فإنها لا بد أن تكون مكتوبة ومحفوظة في دفتر الجرد. 

۷- يـفتح حـساب فـي دفـتر الأسـتاذ بـاسـم (حـساب جـديـد) ويـتخيل أن هـذا الحـساب 
شـخص أراد أن يـقفل لـلتاجـر دفـاتـره فـيأخـذ كـل مـا لـلتاجـر، ويـدفـع عـنه جـميع ديـونـه، 
ويـرد لـه (أي لـلتاجـر ) بـعد ذلـك مـا يـتبقى، فـيكون هـذا الحـساب مـديـناً بجـميع مـا 
لــلتاجــر ودائــناً بجــميع مــا عــليه، أي أنــه يــأخــذ وديــعة جــميع مــا يمــتلكه الــتاجــر مــن 
بــضاعــة ونــقود وأوراق قــبض وذمــامــات وأمــتعة وعــقار وأســهم وفــوائــد مســتحقة لــه 
وأجــور مــدفــوعــة مــقدمــاً لــلغير ويــكون دائــناً بجــميع مــا عــلى الــتاجــر مــن الــديــون 
كــمطلوبــات وأوراق دفــع وفــوائــد وأجــور مســتحقة عــليه، وبــعبارة أخــرى يســدد فــيه 

جميع الحسابات الشخصية وجميع ما تشمله قائمتا الجرد 

� � من  ١١٩الصفحة  ٥٧



۸- يـفتح حـساب فـي دفـتر الأسـتاذ بـاسـم (الأربـاح والخـسائـر) إن لـم يـكن مـفتوحـاً مـن 
قبل ويكون مديناً بجميع الخسائر ودائناً بجميع الأرباح. 

۹- تـرصـد جـميع الحـسابـات الـتصوريـة (أي الـتي تـبين إمـا ربـحاً أو خـسارة) بـعد وضـع 
قائمة جرد كل حساب في حسابها وينقل الرصيد إلى حساب الأرباح والخسائر. 

۱۰- يـرصـد حـساب الأربـاح والخـسائـر ويـنقل الـرصـيد إلـى حـساب رأس المـال، فـإن 
كــانــت الــنتيجة ربــحاً يــضاف هــذا الــربــح إلــى رأس المــال ويــكتب فــي الــيومــية الــقلم 

(القيد) الآتي: 
إلى حساب رأس المال  من الأرباح والخسائر 

وإن كـانـت الـنتيجة خـسارة تـطرح هـذه الخـسارة مـن رأس المـال لأنـه فـي حـالـة الخـسارة 
ينقص رأس المال وعليه يقيد في اليومية القلم الآتي: 

إلى الأرباح والخسائر  من رأس المال
۱۱- يـرصـد حـساب رأس المـال ويـنقل الـرصـيد إلـى (حـساب الجـديـد) أي أنـه يـقيد 

في اليومية القلم الآتي: 
إلى حساب الجديد  من رأس المال

وقـد جـعلنا حـساب الجـديـد دائـنا لأن سـيرد لحـساب رأس المـال الـباقـي بـعد دفـع مـا عـلى 
المحـل مـن الـديـون، وبمـا أنـنا عـندمـا سـلمناه جـميع مـا للمحـل جـعلناه مـديـناً بـقيمتها 

فكذلك عندما يرد جزء منها يكون دائناً بها. 
۱۲- تـعمل المـيزانـية الـعمومـية: وهـي عـبارة عـن قـائـمة يحـررهـا الـتاجـر مـوضـحاً فـيها مـا 
لــه ومــا عــليه مــن الــديــون وجــميع مــا يمــتلكه، وتحــتوي عــلى صــفحتين فــيكتب فــي 
الـصفحة الـيمنى مـا لـلتاجـر مـن بـضاعـة وعـقار ونـقود فـي الـصندوق والـبنك وأسـهم 
وأوراق قـبض وذمـامـات (ذمم) وفـوائـد مسـتحقة لـه إلـخ، ويـكتب فـي الـصفحة اليسـرى 
مـا عـليه مـن الـديـون وأوراق الـدفـع والـفوائـد والأجـور المسـتحقة عـليه لـلغير ورأس المـال، 
فإن تساوى مجموع الصفحتين كانت الميزانية صحيحة وإلا فلا بد من إيجاد الفرق. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٥٨



۱۳- تنقل الميزانية العمومية في دفتر الجرد الذي سبق الإشارة إليه. 
إيضاحات تتعلق بقفل الدفاتر: 

كيفية عمل ميزان المراجعة:  ✓
- يحتوي ميزان المراجعة على أربع خانات تخصص 

 الخانة الأولى: لقيد نمرة صفحة الحساب في دفتر الأستاذ و 
الثانية: لاسم الحساب و 

الثالثة: لمجموع المبالغ المطلوبة من هذا الحساب في دفتر الأستاذ و 
الرابعة: لمجموع المبالغ المطلوبة له في نفس الدفتر 

ثم تنقل الحسابات إلى الميزان بهذه الطريقة 
صورة ميزان المراجعة

مجموع مبالغ (إلى)مجموع مبالغ (من)اسم الحسابنمرة صفحة الأستاذ

جنيهمليمجنيهمليم

٠٠٠١٠٠٠رأس المال١

٥٠٠٢٠٠الصندوق٢

٥٠٠٣٠٠البضاعة٣

٢٠٠٠٠٠جميل زكي٥

٣٠٠٠٠٠أوراق القبض٦

٣٠٢٠الأرباح والخسائر٧

٠٠٠٥٠أوراق الدفع٨

٤٠١٠عزيز زكي٩

١٠٠٠٠الخصم والاسقاط١٠

١٥٨٠١٥٨٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٥٩



ثـم يـوضـع خـط أفـقي تحـت خـانـتي (مـن) و(إلـى) وتجـمع المـبالـغ الـتي فـي كـل مـنهما 
ويــوضــع المجــموع تحــت الخــط المــذكــور، ويــجب أن يــكون مجــموع (مــن) فــي المــيزان 
مـساويـاً لمجـموع (إلـى) وإذا ظهـر اخـتلاف بـين المجـموعـين كـان ذلـك دلـيلاً عـلى وجـود 

خطأ. 
ولمــا كــان مــيزان المــراجــعة مــأخــوذاً عــن دفــتر الأســتاذ ودفــتر الأســتاذ مــنقولاً عــن دفــتر 
الـيومـية وجـب أن يـكون مجـموع حـسابـات المـيزان مـطابـقاً لمجـموع أقـلام الـيومـية أيـضاً، 
وإلا كـان الخـلاف دلـيلاً عـلى سـهو فـي الـنقل إلـى دفـتر الأسـتاذ إمـا بـطريـق الـتكرار أو 
الحــذف فــي نــقل الأقــلام أو الخــطأ فــي نــقل الأرقــام ويــجب الــبحث عــن هــذا الخــطأ 

وتصحيحه قبل قفل الدفاتر. 
عليه هناك شرطان لصحة ميزان المراجعة: -

مساواة مجموع (من) و(إلى) فيه •
مطابقة لمجموع (من) أو (إلى) في اليومية. •

- الجدير بالذكر أن هناك صور أخرى لميزان المراجعة نوردها فيما يلي: 
 صورة ثانية لميزان المراجعة

نمرة اسم الحسابمن
الأستاذ

إلى

١١٠٠٠رأس المال٠٠٠

٢٢٠٠الصندوق٥٠٠

٣٣٠٠البضاعة٥٠٠

٥٠٠٠جميل زكي٢٠٠

٦٠٠٠أوراق القبض٣٠٠

٧٢٠الأرباح والخسائر٣٠

٨٥٠أوراق الدفع٠٠٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٦٠



٩١٠عزيز زكي٤٠

١٠٠٠٠الخصم والاسقاط١٠

١٥٨٠١٥٨٠

 صورة ثالثة لميزان المراجعة

نمرة إلىمن
الأستاذ

اسم الحساب

رأس المال٠٠٠١٠٠٠١

الصندوق٥٠٠٢٠٠٢

البضاعة٥٠٠٣٠٠٣

جميل زكي٢٠٠٠٠٠٥

أوراق القبض٣٠٠٠٠٠٦

الأرباح والخسائر٣٠٢٠٧

أوراق الدفع٠٠٠٥٠٨

عزيز زكي٤٠١٠٩

الخصم والاسقاط١٠٠٠٠١٠

١٥٨٠١٥٨٠

صورة رابعة لميزان المراجعة

نمرة الأستاذاسم الحسابمجموع مبالغ الأستاذالرصيد

منإلىمنإلى

١رأس المال١٠٠٠١٠٠٠

٢الصندوق٣٠٠٢٠٠٥٠٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٦١



عــليه نجــد أن الــصور الــثلاثــة الأولــى لمــيزان المــراجــعة هــي عــبارة عــن مــيزان المــراجــعة 
بالمجاميع فقط، أما الصورة الرابعة فتمثل ميزان المراجعة بالأرصدة والمجاميع معاً. 

- أنواع ميزان المراجعة:  
هناك نوعان لميزان المراجعة: 

مـيزان المـراجـعة الشهـري: يـعد كـل شهـر مـرة حـتى إذا ظهـر خـطأ تـكون المـراجـعة •
سهـلة وقـاصـرة عـلى أقـلام (قـيود) شهـر واحـد، أمـا إذا لـم يـعمل إلا فـي آخـر الـسنة 
وظهــر خــطأ كــان مــن الــصعب مــراجــعة الأقــلام حــيث يــلزم مــراجــعة أقــلام الــسنة 

برمتها. 
ميزان المراجعة السنوي: يعد في نهاية كل سنة. •
كيفية تسديد (إقفال) الحسابات: ✓

۱- تسـديـد حـساب الـبضاعـة: بـفرض أن حـساب بـضاعـة الجـزم الأمـيريـكانـية مـديـن 
فـي دفـتر الأسـتاذ بـ ۱۰۰ جـنيه ودائـن بـ ٥۰ جـنيه وأريـد تسـديـده وجـب أن تجـرد مـا 
بمحـلك مـن الجـزم الأمـيريـكانـية وتـسعرهـا عـلى حسـب سـعرهـا الأصـلي (الأفـضل الـقول 
حسـب سـعر الحـالـي لا سـيما إن وتـابـعنا فـي حـساب الـعقار فـإن الـسعر الأصـلي يـعني 

٣البضاعة٢٠٠٣٠٠٥٠٠

٥جميل زكي٢٠٠٢٠٠

٦أوراق القبض٣٠٠٣٠٠

٧الأرباح والخسائر١٠٢٣٠

٨أوراق الدفع٥٠٥٠

٩عزيز زكي٣٠١٠٤٠

١٠الخصم والاسقاط١٠١٠

١٠٥٠١٠٥٠١٥٨٠١٥٨٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٦٢



الـتكلفة والـسعر الحـالـي يـعني سـعر الـبيع أو الـقيمة الـعادلـة) فـلو بـلغ ثـمنها ٦۰ جـنيه، 
يقيد القلم الآتي في دفتر اليومية 

إلى بضاعة الجزم الأميريكانية  ٦۰ من حساب جديد
قيمة ثمن الجزم الأميريكانية الموجودة بالمحل حسب الجرد 

وقـد جـعل حـساب جـديـد مـديـناً بـقيمة الـبضاعـة الـتي يمـلكها الـتاجـر وقـت قـفل الـدفـاتـر 
(أي بــقيمة مــا لــلتاجــر)، ثــم يــنقل إلــى دفــتر الأســتاذ ويظهــر حــساب بــضاعــة الجــزم 

الأميريكانية كما يلي: 

بمـا أن مجـموع جـانـب (مـن) يـساوي ۱۱۰ أكـبر مـن مجـموع جـانـب (إلـى) يـساوي 
۱۰۰ فإن الفرق ۱۰ يعتبر ربحاً، ويكتب القلم الآتي في دفتر اليومية: 

إلى الأرباح والخسائر  من بضاعة الجزم الأميريكانية  ۱۰  ۱۰
قيمة مقدار الربح المتحصل من بيع البضاعة  

ثـم يـنقل هـذا الـقلم لـدفـتر الأسـتاذ كـما هـو مـبين أعـلاه ويـقفل حـساب بـضاعـة الجـزم 
الأمـريـكانـية ويجـر خـطان أفـقيان مجـموع خـانـتي (مـن) و (إلـى) الـلذيـن يـجب أن 

يتساويا. 
أمـا لـو تم جـرد الجـزم الأمـيريـكانـية وسـعرت حسـب سـعرهـا الأصـلي بمـبلغ ٤۰ جـنيه، 

يقيد القلم الآتي في دفتر اليومية 

(٢)إلىحساب بضاعة الجزم الأميريكانيةمن(٢)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

إلى ٠٠٠١٠٠١٠٠
الصندوق

من أوراق ٠٠٠٥٠٠٠٠٥٠فبراير١٥
القبض

ديسمبر٢٦

إلى ٠٠٠١٠
الأرباح 
والخسائر

من حساب ٠٠٠٦٠ديسمبر٣٠٣١
الجديد

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠١١٠٠٠٠١١٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٦٣



إلى بضاعة الجزم الأميريكانية  من حساب جديد  ٤۰  ٤۰
قيمة ثمن الجزم الأميريكانية الموجودة بالمحل حسب الجرد 

بمـا أن مجـموع جـانـب (مـن) يـساوي ۹۰ أصـغر مـن مجـموع جـانـب (إلـى) يـساوي 
۱۰۰ فإن الفرق ۱۰ يعتبر خسارة، ويكتب القلم الآتي في دفتر اليومية: 

إلى بضاعة الجزم الأميريكانية  من الأرباح والخسائر  ۱۰  ۱۰
قيمة مقدار الخسارة الحاصلة من بيع البضاعة  

ثـم يـنقل هـذا الـقلم لـدفـتر الأسـتاذ كـما هـو مـبين أعـلاه ويـقفل حـساب بـضاعـة الجـزم 
الأمـريـكانـية ويجـر خـطان أفـقيان مجـموع خـانـتي (مـن) و (إلـى) الـلذيـن يـجب أن 

يتساويا. 
۲- تســـديـــد حـــساب الـــعقار: يـــتم تـــسعير الـــعقار حســـب ســـعره الأصـــلي (ســـعر 

التكلفة) إلا في حالة بيع المحل فيجب التسعير بحسب سعره الحالي. 
فــلو أن ســعر الــعقار الأصــلي ۱۰۰۰ جــنيه، فــيكتب الــقلم الآتــي عــند التســديــد فــي 

دفتر اليومية: 
إلى حساب العقار  من حساب الجديد ۱۰۰۰  ۱۰۰۰

(٣)إلىحساب بضاعة الجزم الأميريكانيةمن(٣)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

١٩١
١

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

إلى ٠٠٠١٠٠١٠٠
الصندوق

ديسم٢١٢
بر

٠٠٠٥٠٠٠
٠

من أوراق ٥٠
القبض

ديسمبر٣١٣

من ٠٠٠٤٠
حساب 
الجديد

ديسمبر٣٠٣١

من ٠٠٠١٠
الأرباح 
والخسائر

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠١٠٠٠٠٠١٠٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٦٤



ويظهر حساب العقار كما يلي: 

أمـا فـي حـالـة بـيع المحـل فـعند تـسعيره عـلى حسـب الـسعر الحـالـي إمـا أن يـزيـد ثـمنه أو 
يـنقص وعـندهـا يـكون هـناك ربـح أو خـسارة ويـعالـج كـما عـند تسـديـد الـبضاعـة الـذي 

أوردناه. 
فلو ارتفع ثمن العقار عند البيع إلى ۱۲۰۰ جنيه فيقيد في اليومية القلم الآتي: 

إلى العقار  من حساب جديد ۱۲۰۰ ۱۲۰۰
وبما أنه حصل ربح في هذه الحالة وقدره ۲۰۰ جنيه يقيد القلم الآتي: 

إلى الأرباح والخسائر  من العقار ۲۰۰  ۲۰۰
ثـم يـنقل كـل مـن هـذيـن الـقلمين إلـى دفـتر الأسـتاذ ويـقفل حـساب الـعقار ولـن يظهـر 

في حسابات السنة القادمة. 

(٥)إلىحساب العقارمن(٥)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليوم
ية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

ديسمبر 
١٩١١

إلى ٠٠٠١٠٠٠١٠٠٠
الصندوق

من حساب ٠٠٠١٠٠٠ديسمبر١٢
جديد

ديسمبر٣٣١

٠٠٠١٠٠٠٠٠٠١٠٠٠

(٦)إلىحساب العقارمن(٦)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

إلى ٠٠٠١٠٠٠١٠٠٠
الصندوق

من ٠٠٠١٢٠٠ديسمبر١٢
حساب 
الجديد

ديسمبر٣١ ٣٠

إلى أرباح ٠٠٠٢٠٠
وخسائر

٣٠٣
١

ديسمبر

٠٠٠١٢٠٠٠٠٠١٢٠٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٦٥



أما لو بيع العقار بمبلغ ۸۰۰ جنيه فيقيد القلم الآتي في اليومية. 
فلو ارتفع ثمن العقار عند البيع إلى ۱۲۰۰ جنيه فيقيد في اليومية القلم الآتي: 

إلى حساب جديد  من العقار ۸۰۰  ۸۰۰
وبما أنه حصل خسارة في هذه الحالة وقدرها ۲۰۰ جنيه يقيد القلم الآتي: 

إلى العقار  من الأرباح والخسائر ۲۰۰  ۲۰۰
ثـم يـنقل كـل مـن هـذيـن الـقلمين إلـى دفـتر الأسـتاذ ويـقفل حـساب الـعقار ولـن يظهـر 

في حسابات السنة القادمة. 

۳- تسـديـد حـساب الأمـتعة: إن قـيمة الأمـتعة لا تـزيـد عـند الجـرد بـل تـنقص بـقيمة مـا 
يســتهلك مــنها، وقــد اتحــدت أكــثر المحــلات الــتجاريــة عــلى تــنزيــل جــزء مــعلوم مــن 

قيمتها في كل سنة مثلاً ٥٪ أو ٪۱۰. 
فـلو كـانـت قـيمة الأمـتعة ۱۰ جـنيه وعـند الجـرد اسـتهلكنا ۱۰٪ مـنها يـكون ثـمنها 

الحالي ۹ جنيه يقيد في اليومية بالقلم الآتي: 
إلى حساب الأمتعة  من حساب جديد ۹  ۹

وبما أن الخسارة ۱ جنيه فنقيد القلم: 
إلى حساب الأمتعة  من الأرباح والخسائر ۱  ۱

ويظهر حساب الأمتعة كما يلي: 

(٧)إلىحساب العقارمن(٧)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

٠٠٠١٠٠٠١٠٠
٠

إلى 
الصندوق

من حساب ٠٠٠٨٠٠ديسمبر١٢
جديد

ديسمبر٣١٣

من الأرباح ٠٠٠٢٠٠
والخسائر

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠١٠٠٠٠٠٠١٠٠٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٦٦



٤- تســديــد حــساب الــفوائــد: يــعتبر حــساب الــفوائــد قــسم مــن حــساب الأربــاح 
والخسائر، لذلك يقفل حساب الفوائد مباشرة في حساب الأرباح والخسائر. 

فـلو كـان حـساب الـفوائـد مـديـناً بمـبلغ ٤۰ جـنيه ودائـناً بمـبلغ ۲۰ جـنيه فـتكون الخـسارة 
(الرصيد) ۲۰ جنيه تقفل بالقيد: 

إلى حساب الفوائد  من الأرباح والخسائر  ۲۰  ۲۰
قيمة رصيد هذا الحساب 

ويظهر حساب الفوائد في دفتر الأستاذ كما يلي: 

(٦)إلىحساب الأمتعةمن(٦)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

ديسمبر 
١٩١٠

إلى ٠٠٠١٠١٠
الصندوق

من حساب ٠٠٠٩ديسمبر١٢
جديد

ديسمبر٣٠١٣

من الأرباح ٠٠٠١
والخسائر

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠١٠٠٠٠١٠

(١٠)إلىحساب الفوائدمن(١٠)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠٠٠٠٢٠
أوراق 
الدفع

من أوراق ٠٠٠٢٠٠٠٠٢٠نوفمبر٤١٢
القبض

ديسمبر٨٦

إلى ٤٠٠٠٠٢٠
أوراق 
الدفع

من ٠٠٠٢٠٠٠٠نوفمبر٥١٣
الأرباح 
والخسائر

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠٤٠٠٠٠٤٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٦٧



لـكن لـو كـان مسـتحقاً للمحـل يـوم قـفل الـدفـاتـر فـوائـد مـبلغ ۳۰ جـنيه مـقيد فـي قـائـمة 
الجرد التي تشمل ما للتاجر فيكتب القلم الآتي: 

إلى حساب الفوائد  من حساب الجديد  ۳۰  ۳۰
قيمة الفوائد المستحقة للمحل من.... 

بمـا أن مجـموع جـانـب (إلـى) يـساوي ٥۰ أكـبر مـن مجـموع جـانـب (مـن) يـساوي 
٤۰ يعتبر الفرق ۱۰ جنيه ربح يقفل في حساب أرباح وخسائر بالقيد: 

إلى الأرباح والخسائر  من حساب الفوائد ۱۰  ۱۰
أمـا لـو كـان مسـتحقاً عـلى المحـل يـوم قـفل الـدفـاتـر فـوائـد بمـبلغ ۳۰ جـنيه فـيكتب الـقلم 

الآتي: 
إلى حساب الجديد  من حساب الفوائد  ۳۰  ۳۰

قيمة الفوائد المستحقة على المحل  
عــندهــا ســيكون مجــموع جــانــب (مــن) أكــبر مــن جــانــب (إلــى) والــفرق ٥۰ جــنيه 

يعتبر خسارة يقيد بالقلم: 

(١٠)إلىحساب الفوائدمن(١٠)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠٢٠
أوراق 
الدفع

٤١
٢

من أوراق ٠٠٠٢٠٠٠٠٢٠نوفمبر
القبض

نوفمبر٨٦

إلى ٠٠٠٤٠٠٠٠٢٠
أوراق 
الدفع

٥١
٣

من حساب ٠٠٠٣٠نوفمبر
جديد

ديسمبر٣٠٣١

إلى ١٠
الأرباح 
والخسائر

٣٠٣
١

ديسمبر

٠٠٠٥٠٠٠٠٥٠
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إلى حساب الفوائد  من الأرباح والخسائر   ٥۰  ٥۰

الجدير بالذكر أن كلاً من: 
حساب الأجر والماهيات. -
حساب الخصم والإسقاط. -
حساب المصاريف العمومية. -

تسـدد بـنفس طـريـقة تسـديـد حـساب الـفوائـد أي أنـها تـعتبر جـزء مـن حـساب الأربـاح 
والخسائر. 

٥- تسـديـد حـساب المـصاريـف الخـصوصـية (حـساب المـسحوبـات): لا يـقفل رصـيد 
هـذا الحـساب فـي الأربـاح والخـسائـر بـل فـي رأس المـال مـباشـرة، لأن قـفله فـي حـساب 
الأربـاح والخـسائـر سـينقص أربـاح المحـل الحـقيقية وقـد يظهـر المحـل خـاسـراً مـع أنـه ربمـا 
يـكون الـعكس، ثـم إن الـتاجـر عـندمـا يـسحب شـيئاً مـن رأس مـالـه سـواء كـان نـقوداً أو 

بضاعة فإنه ينقصه، لذلك يقيد القلم التالي: 
إلى المصاريف الخصوصية  من حساب رأس المال

(١٠)إلىحساب الفوائدمن(١٠)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

إلى أوراق ٠٠٠٢٠
الدفع

٠٠٠٢٠٠٠نوفمبر٤١٢
٠

من أوراق ٢٠
القبض

نوفمبر٨٦

إلى أوراق ٠٠٠٤٠٠٠٠٢٠
الدفع

من ٠٠٠٥٠نوفمبر٥١٣
الأرباح 
والخسائر

ديسمبر٣٠٣١

إلى ٣٠
حساب 
الجديد

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠٧٠٠٠٠٧٠
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٦- تسـديـد حـساب الـصندوق: لـو كـان هـذا الحـساب مـديـناً بـ ۱۰۰ جـنيه ودائـناً ب ـ
۳۰ جنيه وأريد تسديده ويكتب القلم الآتي في دفتر اليومية: 

إلى حساب الصندوق  من حساب جديد ۷۰  ۷۰
قيمة رصيد هذا الحساب 

ويظهر حساب الصندوق في دفتر الأستاذ: 

(٨)إلىحساب المصاريف الخصوصيةمن(٨)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠٠٠٠١٠٠
الصندوق

من رأس ٠٠٠١٥٠مارس٢٨
المال

ديسمبر٣٠٣١

إلى ١٥٠٠٠٠٥٠
الصندوق

مارس٦١٨

٠٠٠١٥٠٠٠٠١٥٠

(٨)إلىحساب الصندوقمن(٨)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠٥
البضاعة

من ٠٠٠٣٠٠٠٠٣٠نوفمبر١٢
البضاعة

نوفمبر٢٤

إلى ٠٠٠٣
الأمتعة

من ٠٠٠٧٠نوفمبر٢٣
حساب 
جديد

ديسمبر٣٠٣١

إلى ٠٠٠١٢
البضاعة

نوفمبر٣٤

إلى ٠٠٠١٠٠٠٠٠٨٠
البضاعة

نوفمبر٣٤

٠٠٠١٠٠٠٠٠١٠٠
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۷- تسـديـد حـساب أوراق الـدفـع: إن هـذا الحـساب يـكون دائـماً مـطلوب لـه (دائـن)، 
فإما أزيد من المطلوب منه أو مساوياً له. 

فـلو كـان مـديـناً بمـبلغ ۱۰ جـنيه ودائـناً بمـبلغ ۲۰ جـنيه وأريـد تسـديـده يـكتب الـقلم 
الآتي: 

إلى حساب جديد  من أوراق الدفع  ۱۰  ۱۰
ويظهر حساب أوراق الدفع: 

۸- تســـديـــد حـــساب أوراق الـــقبض: إن هـــذا الحـــساب يـــكون دائـــماً مـــطلوب مـــنه 
(مدين). 

فـلو كـان مـديـناً بمـبلغ ۳۰ جـنيه ودائـناً بمـبلغ ۱۰ جـنيه وأريـد تسـديـده يـكتب الـقلم 
الآتي: 

إلى حساب أوراق القبض  من حساب جديد  ۲۰  ۲۰
قيمة رصيد هذا الحساب 

ويظهر حساب أوراق القبض: 

(١٢)إلىحساب أوراق الدفعمن(١٢)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠١٠٠٠٠١٠
الصندوق

من ٠٠٠٢٠٠٠٠٢٠نوفمبر٤١٢
البضاعة

نوفمبر٣١٠

إلى ٠٠٠١٠
حساب 
الجديد

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠٢٠٠٠٠٢٠
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أمـا لـو كـان الحـساب مـديـناً بمـبلغ ۱۰۰ جـنيه ودائـناً بـالـقيمة نـفسها فـلا يـكتب شـيء 
فـي دفـتر الـيومـية، بـل يـقفل الحـساب بـرسـم خـطين أفـقيين تحـت مجـموع كـل خـانـة دلالـة 

على قفل الحساب حسب ما يأتي: 

۹- تسـديـد حـساب الأربـاح والخـسائـر: يـكون هـذا الحـساب مـديـنا بجـميع الخـسائـر 
الـتي خسـرهـا الـتاجـر وبجـميع الخـسائـر الـتي تسـببت مـن الـتقديـر فـي الجـرد، ويـكون 
دائــناً بجــميع الأربــاح الــتي ربــحها الــتاجــر فــي مــدة الــشغل وبجــميع الأربــاح الــتي 

تحصلت من التقدير في الجرد، وينقل رصيد هذا الحساب لحساب رأس المال. 
فـلو كـان هـذا الحـساب مـديـناً بمـبلغ ۲۰ جـنيه ودائـناً بمـبلغ ٥۰ جـنيه فـيكون الـفرق ۳۰ 

جنيه ربح وعليه يكتب القلم الآتي: 
إلى حساب رأس المال  من الأرباح والخسائر ۳۰  ۳۰

قيمة صافي الأرباح 

(١٤)إلىحساب أوراق القبضمن(١٤)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

١٩١
١

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠٣٠٠٠٠٣٠
البضاعة

من ٠٠٠١٠٠٠٠١٠نوفمبر٣١٢
الصندوق

نوفمبر٥١٨

من حساب ٠٠٠٢٠
جديد

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠٣٠٠٠٠٣٠

(١٤)إلىحساب أوراق القبضمن(١٤)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليو
مية

١٩١
١

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠١٠٠٠٠٠١٠٠
البضاعة

مارس٥٦من الصندوق٠٠٠١٠٠٠٠٠١٠٠مارس٢٢

٠٠٠١٠٠٠٠٠١٠٠
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وذلك لأنه متى زاد الربح عن الخسارة يزيد رأس المال بقيمة هذا الربح: 

أمـا لـو كـان هـذا الحـساب مـديـناً بمـبلغ ٥۰ جـنيه ودائـناً بمـبلغ ۲۰ جـنيه فـتكون الـنتيجة 
خسارة وعليه ينقص رأس المال بقيمة هذه الخسارة ويكتب القلم الآتي: 

إلى الأرباح والخسائر  ۳۰ من رأس المال

(١٤)إلىحساب الأرباح والخسائرمن(١٤)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

من ٠٠٠٣٠نوفمبر٣١٢إلى الفوائد٠٠٠١٠
البضاعة

ديسمبر٣٠٣١

من ٠٠٠٥٠٠٠٢٠نوفمبر٣١٢إلى الأمتعة٠٠٠٥
الأجر 
والماهيا

ت

ديسمبر٣٠٣١

إلى ٠٠٠٢٠٠٠٠٥
المصاريف 
العمومية

نوفمبر٤١٤

إلى رأس ٠٠٠٣٠
المال

نوفمبر٣٠٣١

٠٠٠٥٠٠٠٠٥٠

(١٤)إلىحساب الأرباح والخسائرمن(١٤)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

جنيمليم١٩١١
ه

نمرة جنيهمليم
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠٤٠
الخصم 

والإسقاط

ديسمبر٣٠٣١من الفوائد٠٠٠٢٠٠٠٠٢٠ديسمبر٣١٤

إلى ٠٠٠٥٠٠٠٠١٠
البضاعة

من رأس ٠٠٠٣٠ديسمبر٨١٩
المال

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠٥٠٠٠٠٥٠
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الجــديــر بــالــذكــر أن الــتاجــر قــد لا يــرغــب بــإضــافــة الأربــاح لــرأس المــال وإنمــا يــريــد أن 
يـسحبها، فـعندئـذ لا يـنقل (يـقفل) رصـيد حـساب الأربـاح والخـسائـر لـرأس المـال وإنمـا 

لحساب المسحوبات الذي يصبح دائناً بالقيمة نفسها. 
فـلو كـان حـساب المـسحوبـات مـديـناً بمـبلغ ۱۰ جـنيه والآن (بـعد نـقل رصـيد الأربـاح 
إلـيه) دائـناً بمـبلغ ۳۰ جـنيه فـيكون المسـتحق لـلتاجـر مـن المحـل ۲۰ جـنيه فـينقل رصـيد 
المـسحوبـات هـذا لـلميزانـية الـعمومـية ويـنقل إلـى الـسنة الـتالـية وعـند سـحب المـبلغ مـن 

قبل التاجر يقيد: 
إلى الصندوق  من المسحوبات ۲۰  ۲۰

يشطب عندها حساب المسحوبات. 
كـما أن بـعضهم لـو أراد أن يـضيف الأربـاح لـرأس المـال يـقفل حـساب الأربـاح والخـسائـر 

أولاً في المسحوبات ثم يقفل حساب المسحوبات في حساب الأرباح والخسائر. 
۱۰- تسـديـد حـساب رأس المـال: بـدايـة تـضاف الخـسارة الـناتجـة مـن تـرصـيد حـساب 
الأربــاح والخــسائــر إلــى المــطلوب مــنه والأربــاح إلــى المــطلوب لــه، ثــم يــؤخــذ الــفرق 

(الرصيد) بين المطلوب له والمطلوب منه ويقفل في حساب الجديد: 

أي أنه في هذه الحالة يكون قيد الاقفال: 
إلى حساب جديد   من رأس المال ۲۳۰  ۲۳۰

(١)إلىحساب رأس المال مع إضافة الأرباح لهمن(١)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠٢٣٠
حساب 
جديد

من ٠٠٠٢٠٠ديسمبر٣٠٣١
مذكورين

يناير١١

من الأرباح ٠٠٠٣٠
والخسائر

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠٢٣٠٠٠٠٢٣٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٧٤



أي أنه في هذه الحالة يكون قيد الاقفال: 
إلى حساب جديد   من حساب رأس المال ۱۷۰  ۱۷۰

۱۱- تسديد الحسابات الشخصية (الموردون والزبائن أو الدائنون والمدينون): 
تجعل الحسابات الدائنة للتاجر عند اقفالها مدينة لحساب جديد -

لـو كـان عـزيـز زكـي دائـناً لـلتاجـر بمـبلغ ٦۰ جـنيه وأراد تسـديـد (اقـفال) هـذا الحـساب 
فيكتب القلم: 

إلى حساب جديد  من عزيز زكي ٦۰  ٦۰
قيمة رصيد حسابه 

تجعل الحسابات المدينة للتاجر عند اقفالها دائنة لحساب جديد. -

(١)إلىحساب رأس المال مع وجود خسارةمن(١)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠٣٠
الأرباح 
والخسائر

من ٠٠٠٢٠٠ديسمبر٣٠٣١
مذكورين

يناير١١

إلى ٠٠٠١٧٠
حساب 
جديد

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠٢٠٠٠٠٠٢٠٠

(١٣)إلىحساب عزيز زكيمن(١٣)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠٦٠
حساب 
جديد

من ٠٠٠٦٠٠٠٠٦٠ديسمبر٣٠٣١
البضاعة

نوفمبر٣١٤

٠٠٠٦٠٠٠٠٦٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٧٥



لــو كــان جــميل زكــي مــديــناً لــلتاجــر بمــبلغ ۲۰ جــنيه وأراد تســديــد (اقــفال) هــذا 
الحساب فيكتب القلم: 

إلى حساب جميل زكي  من حساب جديد ۲۰  ۲۰
قيمة رصيد حسابه 

مــلحوظــة: يــجب ألا يــكتب فــي دفــتر الــيومــية أقــلام تســديــد الحــسابــات الــتي تــبين 
لـلتاجـر مـا لـه ومـا عـليه أولاً بـأول (أي كـل قـيد عـلى حـدة) بـل تـكتب مـجتمعة فـي 

قيدين على النحو الآتي: 
ــــــــــ في ۳۱ ديسمبر سنة ۱۹۱۱ــــــــــــــــــــــــ 

(١٣)إلىحساب عزيز زكيمن(١٣)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠٢٠٠٠٠٢٠
البضاعة

من حساب ٠٠٠٢٠ديسمبر٥٧
جديد

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠٢٠٠٠٠٢٠

من حساب جديد  إلى مذكورين٥٧٠٠

                                   حساب الصندوق١٠٠٠

                                   حساب البنك الأهلي٢٠٠٠

                                    حساب البضاعة٣٠٠

                                    حساب الأمتعة٢٠٠

                                    حساب العقار٢٠٠٠

                                    حساب أحمد حسين١٠٠

                                    حساب علي فهيم١٠٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٧٦



ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ في تاريخه ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

فـإن تـساوى مجـموع مـبالـغ الـقلمين (الـقيديـن) كـان الحـساب صـحيحاً وإلا فـلا يمـكن 
اعتبار الميزانية صحيحة. 

وعليه تكون صورة حساب جديد كما يلي: 

۱۲- تسـديـد حـساب الـفائـدة عـلى رأس المـال: يحسـب أغـلب الـتجار لأنـفسهم فـائـدة 
على رأس المال. 

لـو كـان رأس مـال محـمد حسـين ۱۰۰۰ جـنيه ووجـد أن أربـاحـه الـكلية ۲۰۰ جـنيه 
وخــسائــره الــكلية ۱۰۰ جــنيه فــلا يــقول بــأن صــافــي أربــاحــه ۱۰۰ جــنيه وذلــك لأنــه 
يحســب فــائــدة عــلى رأس مــالــه بــالــسعر الجــاري فــلو كــان الــسعر الجــاري ۳٪ ســنويــاً 

وكانت المدة سنة فيقيد القلم الآتي في اليومية: 
إلى حساب رأس المال  من فائدة رأس المال ۳۰  ۳۰

من مذكورين  إلى حساب جديد٥٧٠٠

من أوراق الدفع١٠٠٠

من عزيز زكي١٠٠

من الأجر والماهيات١٠٠

من رأس المال٤٥٠٠

(٣٠)إلىحساب جديدمن(٣٠)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

ديسمبر 
١٩١١

إلى ٠٠٠٥٧٠٠
مذكورين

من ٠٠٠٥٧٠٠ديسمبر٣٠٣١
مذكورين

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠٥٧٠٠٠٠٠٥٧٠٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٧٧



قيمة الفائدة على رأس المال بواقع ٪۳ 
ويـقفل حـساب الـفوائـد فـي حـساب الأربـاح والخـسائـر لأنـه لـو أودع الـتاجـر رأس مـالـه 
فــي أي بــنك لــربــح هــذه الــفائــدة، وتــعتبر هــذه الــفائــدة عــبء عــلى الأربــاح ويسجــل 

القيد: 
إلى حساب فائدة رأس المال  من الأرباح والخسائر ۳۰  ۳۰

عـليه يـصيبح رصـيد الأربـاح والخـسائـر ۷۰ بـدلا مـن ۱۰۰ جـنيه. ويظهـر حـساب رأس 
المال كما يلي: 

(٢٢)إلىحساب فائدة رأس المالمن(٢٢)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

إلى ٠٠٠٣٠٠٠٠٣٠
رأس 
المال

من ٠٠٠٣٠ديسمبر٣٠٧٣١
الأرباح 
والخسائر

ديسمبر٣٠٣١

٠٠٠٣٠٠٠٠٣٠

(١)إلىحساب رأس المال من(١)

نمرة جنيهمليمجنيهمليم
اليومية

نمرة جنيهمليمجنيهمليم١٩١١
اليومية

١٩١١

٠٠٠١٠٠
٠

يناير١١من الصندوق

من فائدة رأس ٠٠٠٣٠
المال

ديسمبر٢٥٣١

من الأرباح ٠٠٠٧٠
والخسائر

ديسمبر٢٦٣١

� � من  ١١٩الصفحة  ٧٨



المرحلة الرابعة - كيفية تجديد فتح حسابات الأستاذ في بداية كل سنة: 
عـند فـتح الـدفـاتـر فـي بـدايـة الـسنة فـإن حـساب الجـديـد الـذي قـفلت فـيه الحـسابـات 
(وهـو حـساب تـخيلي) يـرد هـذا الحـساب لـلتاجـر جـميع مـا اسـتلمه مـنه وعـليه يـكون 

دائناً، ويأخذ جميع ما يدفعه عن المحل وعليه يكون مديناً. 
وبمـا أن هـذا الحـساب (أي حـساب جـديـد) كـان بـالأمـس جـديـداً فـيكون الـيوم قـديمـاً 
فـنجعله دائـناً بمـا للمحـل (وذلـك لأنـنا عـندمـا سـلمناه مـا للمحـل جـعلناه مـديـنا ًوبمـا أنـه 
رد ذلـك وكـل مـن كـان عـليه مـبلغ ودفـعه يـكون دائـناً، فـيجعل دائـناً) ويـكون مـديـناً 
بمـا عـلى المحـل (وذلـك لأنـنا نـعرف أن قـفل الـدفـاتـر هـو تـخيلي وفـي الحـقيقة لـم يـدفـع 
هـذا الحـساب مـن ديـون المحـل شـيئاً ولـم يسـتلم مـن المحـل شـيئاً وذلـك لأنـه رد مـا اسـتلمه 
مـن المحـل، فـعليه يـكون مـديـناً بمـا عـلى المحـل لأنـنا عـند الـقفل جـعلناه دائـناً بـها، وبمـا أنـه 

لم يدفع شيئاً فنرد الشيء لأصله بجعله مديناً). 
فعند فتح الحسابات يقيد في اليومية القلمين الأتيين: 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ في ۱ يناير سنة ۱۹۱۲ـــــــــــــــــــــــــــ 

من حساب جديد  إلى حساب قديم٥٧٠٠

                                الصندوق١٠٠٠

                                 البنك الأهلي٢٠٠٠

                                 البضاعة٣٠٠

                                الأمتعة٢٠٠

                                 العقار٢٠٠٠

                                 أحمد حسين١٠٠

                                 علي فهيم١٠٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٧٩



ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ في تاريخه ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

من حساب قديم   إلى مذكورين٥٧٠٠

                                 أوراق الدفع١٠٠٠

                                 عزيز زكي١٠٠

                                 الأجر والماهيات١٠٠

                                 رأس المال٤٥٠٠

� � من  ١١٩الصفحة  ٨٠



باب 
كيفية إيجاد الغلط وتصحيحه 

أولاً - الغلط في دفتر اليومية وتصحيحه: 
يحصل الغلط في دفتر اليومية على ثلاثة أنواع: 

۱- غلط في صفة الحساب: بأن يقيد الحساب دائناً مع أنه مديناً وبالعكس. 
فلو باع التاجر بضاعة بمبلغ ۱۰۰ جنيه لزيد بسند وسجل: 

إلى حساب أوراق القبض  من حساب البضاعة ۱۰۰  ۱۰۰
قيمة بضاعة مباعة لزيد بموجب سند 

فـإن هـذا الـقلم غـلط ويـجب عـلينا أن نـصححه، وبمـا أن الـقانـون الـتجاري حـرم الكشـط 
فـي الـيومـية فـلا يمـكن مـحوه ولـكن يمـكن الـوصـول لـنفس الـغرض بـطريـقة أخـرى هـي 

طريقة المحو المعنوي عندها 
نقيد قلماً آخر عكس القلم الغلط فنكتب -

إلى حساب البضاعة  من حساب أوراق القبض  ۱۰۰  ۱۰۰
وذلك لتصحيح الغلط الواقع في قلم نمرة كذا 

وهـذا الـقلم (الـقيد) يـبطل عـمل الـقلم الـسابـق وذلـك لأن حـساب الـبضاعـة مـديـن فـي 
الأول ودائـن بـالـثانـي بـالـقيمة نـفسها، وحـساب أوراق الـقبض دائـن فـي الأول ومـديـن 
فـي الـثانـي بـالـقيمة نـفسها ويـترتـب عـلى ذلـك حـصول مـقاصـة بـين الـقلمين ويـكونـان 

كأنهما غير موجودين. 
نكتب حقيقة القلم (القيد الصحيح) -

إلى حساب البضاعة  من حساب أوراق القبض ۱۰۰  ۱۰۰
قيمة بضاعة مباعة لزيد بموجب سند 

� � من  ١١٩الصفحة  ٨١



فيكون القلم الثاني أبطل عمل الأول وحل الثالث محلهما. 
۲- الغلط في جنس الحساب: بأن يوضع حساب بدل حساب آخر. 

لو دفع التاجر لحسين محمد باقي حسابه وسجل: 
إلى حساب الصندوق  من حساب محمد حسين ۱٥۰  ۱٥۰

قيمة ما دفعته للمذكور عن باقي مطلوبه مني 
وبما أنه لا يمكن الكشط أو المحو فإنه لتصحيح الغلط. 

نقيد قلماً آخر عكس القلم الغلط فنكتب: -
إلى حساب محمد حسين  من حساب الصندوق  ۱٥۰  ۱٥۰

ثم بعد ذلك يقيد قلم آخر ليحل محلهما فنكتب: -
إلى حساب الصندوق  من حساب حسين محمد ۱٥۰  ۱٥۰

وهـناك طـريـقة أخـرى وهـي أن نجـعل الاسـم المـغلوط دائـناً لـلاسـم الـصحيح بـنفس الـقيمة 
فنقيد العملية هكذا: 

إلى حساب محمد حسين  ۱٥۰ من حساب حسين محمد ۱٥۰
۳- غلط في الأرقام: وذلك إما بالزيادة أو النقص. 

الـغلط بـالـزيـادة: لـو بـاع الـتاجـر ۲۳۰ مـتر شـيت سـعر المـتر ۲ جـنيه لإبـراهـيم محـمد 
فسجل: 

إلى حساب البضاعة  من حساب إبراهيم محمد ٤۹۰  ٤۹۰
ففي هذه الحالة نكون قد قيدنا على حساب إبراهيم محمد ۳۰ جنيه زيادة. 

لتصحيح هذا الغلط نقيد قلم آخر في اليومية: 
إلى حساب إبراهيم محمد  من حساب البضاعة ۳۰  ۳۰

وذلـك قـيمة فـرق ثـمن الـبضاعـة المـباعـة لـلمذكـور يـوم كـذا وهـي ۲۳۰ مـتر شـيت بـسعر 
المتر ۲ جنيه وكانت قيدت ٤۹۰ جنيه بدل من ٤٦۰ فيكون الفرق ۳۰ جنيه. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٨٢



الـغلط بـالـنقص: لـو بـاع الـتاجـر ٥٥٥ مـتر شـيت سـعر المـتر ۳ جـنيه لإسـماعـيل محـمد 
فسجل. 

إلى حساب البضاعة  من حساب إسماعيل محمد ۱٦۲٥  ۱٦۲٥
فـفي هـذه الحـالـة نـكون قـد جـعلنا إسـماعـيل محـمد مـديـناً بمـبلغ ۱٦۲٥ مـع أنـه يـجب 

أن يكون مديناً بمبلغ ۱٦٦٥ فيكون الفرق ٤۰ جنيه. 
لتصحيح هذا الغلط نقيد قلم آخر في اليومية: 

إلى حساب البضاعة  من حساب إسماعيل محمد ٤۰  ٤۰
وذلـك فـرق ثـمن الـبضاعـة المـباعـة لـلمذكـور يـوم كـذا وهـي ٥٥٥ مـتر شـيت بـسعر المـتر 

۳ جنيه وكانت قيدت ۱٦۲٥ جنيه بدل من ۱٦٦٥ فيكون الفرق ٤۰ جنيه. 
ثانياً - الغلط في دفتر الأستاذ وتصحيحه: 

إن إصــلاح الــغلط فــي هــذا الــدفــتر مــن السهــل جــداً وذلــك لأنــه لــيس مــن الــدفــاتــر 
الــقانــونــية، فــيجوز فــيه الشــطب والكشــط، فــبعضهم إذا قــيد مــبلغاً فــي خــانــة بــدل 
الأخـرى يـزيـل المـبلغ بـواسـطة مقشـط ويـعوضـه بـوضـع أصـفار مـع كـتابـة لـفظة لاغـي أمـام 
خـانـة المـبالـغ وبـعضهم يسـتعمل طـرقـاً أخـرى مـن هـذا الـقبيل وبـالاخـتصار فـإنـه يـجوز 

اصلاح الغلط في هذا الدفتر بأي طريقة كانت. 
ثالثاً - الغلط في ميزان المراجعة وتصحيحه: 

إذا وجــد غــلط فــي مــيزان المــراجــعة بــأن لــم يــتساوى جــانــبا (مــن) و(إلــى) فتتخــذ 
الإجراءات التالية لإيجاد الغلط: 

۱- يتحقق من صحة مجموع جانبي (من) و(إلى) في ميزان المراجعة. 
۲- يعاد جمع الحسابات في الأستاذ. 

۳- يـتحقق مـن صـحة نـقل الحـسابـات مـن دفـتر الأسـتاذ إلـى مـيزان المـراجـعة وأن جـميع 
الحسابات المدينة في الأستاذ جعلت مدينة في الميزان وبالعكس. 

٤- يتحقق من نقل جميع الأقلام من اليومية إلى الأستاذ. 
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٥- تـراجـع جـميع الأقـلام ابـتداء مـن دفـتر الـتسويـدة ويـتحقق مـن أن جـميعها نـقلت 
إلى دفتر اليومية وأن مجموع خانتي (من) و(إلى) في اليومية متساويان. 

٦- إذا كــان الــفرق بــين جــانــبي (مــن وإلــى) فــي المــيزان عــدداً زوجــياً فــيؤخــذ نــصفه 
ويـبحث عـنه فـي المـيزان لأنـه ربمـا يـكون وضـع فـي خـانـة بـدل الأخـرى أي أنـه ربمـا يـكون 

وضع في خانة إلى بدل من أو بالعكس. 
لو كان ميزان المراجعة حسب ما يأتي: -

فـيكون الـفرق فـي هـذه الحـالـة ٤۰ جـنيه، وبمـا أنـه عـدد زوجـي فـيؤخـذ نـصفه وهـو ۲۰ 
جــنيه ويــبحث عــنه، فنجــده فــي خــانــة حــساب أوراق الــقبض وقــد وضــع فــي خــانــة 

(إلى) بدل (من) فيصير تصحيحها ويكون الميزان حسب ما يأتي: 

إلىمناسم الحسابنمرة الأستاذ

١٠٠رأس المال١

٥٠الصندوق٢

٢٠البضاعة٥

١٠الأمتعة٧

٢٠أوراق القبض٨

٨٠١٢٠

ميزان المراجعة بعد التصحيح

إلىمناسم الحسابنمرة الأستاذ

١٠٠رأس المال١

٥٠الصندوق٢
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عليه نستنتج أنه لو وضع مبلغ في خانة بدل الأخرى فإن الغلطة تكون الضعف. 
۷- إن كـان الـفرق بـين جـانـبي (مـن) و(إلـى) فـي المـيزان عـدد ۱۰ أو ۱۰۰ أو ۱۰۰۰ 

إلخ فالغالب أن الغلط ناتج من الجمع أو الطرح. 
۸- لـو حـصل تحـريـف فـي نـقل عـدد بـأن نـقلت خـانـة الآحـاد إلـى العشـرات أو العشـرات 
إلـى المـئات إلـخ أو بـالـعكس فـالـفرق دائـماً بـين جـانـبي (مـن وإلـى) فـي المـيزان يمـكن 
قـسمته عـلى ۹ أو ۹۹ أو ۹۹۹ وخـارج (نـاتج) الـقسمة يـكون هـو الـفرق بـين الخـانـات 

التي حرفت. 
فـإذا كـان مـوجـود عـدد ٥٦۱ جـنيه وعـند نـقله إلـى المـيزان نـقل ٥۱٦ فـالـفرق ٤٥ جـنيه 
بـين جـانـبي (مـن وإلـى)، وبمـا أنـه يمـكن قـسمة هـذا الـفرق (٤٥) عـلى ۹ يـكون الخـارج 

(الناتج) هو ٥ جنيه. 
وهذه الخمسة هي باقي طرح الأعداد الآتية: 

 ٥ =۰ -٥
 ٤= ٥ -۹
 ٥ =۳ -۸
 ٥ =۲ -۷
 ٥ =۱ -٦

فنقول إما أن عدد ٥۰ كتب ٥ أو بالعكس وبالبحث عن ذلك في الميزان لا نجده. 
أو أن عدد ٤۹ كتب ۹٤ أو بالعكس وبالبحث عن ذلك في الميزان لا نجده. 

٢٠البضاعة٥

١٠الأمتعة٧

٢٠أوراق القبض٨

١٠٠١٢٠
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أو أن عدد ۳۸ كتب ۸۳ أو بالعكس وبالبحث عن ذلك في الميزان لا نجده. 
أو أن عدد ۲۷ كتب ۷۲ أو بالعكس وبالبحث عن ذلك في الميزان لا نجده. 

أو أن عــدد ۱٦ كــتب ٦۱ أو بــالــعكس وبــالــبحث عــن عــدد آحــاده ٦ وعشــراتــه ۱ 
وبـالـعكس نجـد أنـه ٥۱٦ وبـالـبحث عـن حـقيقته فـي دفـتر الأسـتاذ نجـده ٥٦۱ فـيصحح 

وحينئذ يتساوي مجموعا (من وإلى) في الميزان. 
بفرض وجد ميزان المراجعة حسب ما يأتي: -

فـيكون الـفرق بـين جـانـبي (مـن وإلـى) هـو ۳٦ جـنيه فـيؤخـذ نـصفه حسـب الـقاعـدة 
الـسادسـة ونـبحث فـي المـيزان عـن عـدد ۱۸ فـلا نجـده، وبمـا أن الـعدد ۳٦ يـقبل الـقسمة 
عـلى ۹ حسـب هـذه الـقاعـدة (الـقاعـدة الـثامـنة) ويـكون الخـارج (الـناتج) ٤ جـنيه وهـو 

باقي طرح: 
 ٥= ٤ -۹
 ٤= ٤ -۸
 ٤ =۳ -۷
 ٤ =۲ -٦

إلىمناسم الحسابنمرة الأستاذ

٦٠٠رأس المال١

٢٠٠الصندوق٢

١٩٠البضاعة٦

١٦الفوائد٨

٢٦٢العقار٤

٦٥٢٦١٦
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 ٤ =۱ -٥
 ٤ =۰ -٤

فـنبحث فـي المـيزان عـن الـعدد الـذي آحـاده أو عشـراتـه إمـا ۹ أو ۸ أو ۷ أو ٥ أو ٤ أو ۳ 
بـأن نـقول مـا هـو الـعدد الـذي آحـاده وعشـراتـه تـؤول إلـى ٥۹ أو ۹٥، وبـالـبحث عـن 
ذلـك فـي المـيزان لا نجـد هـذه الأعـداد ولـكن لـو بـحثنا عـن الـعدد الـذي آحـاده وعشـراتـه 
٦ و۲ أوبـالـعكس نجـد ذلـك فـي حـساب الـعقار وبـالـتحقق فـي الأسـتاذ نجـد أن حـقيقته 

۲٦ بدل ٦۲ فنصحح ذلك وعليه يكون الميزان حسب ما يأتي: 

۹- لـو كـان الـفرق بـين جـانـبي (مـن) و(إلـى) فـي مـيزان المـراجـعة عـدداً صـحيحاً وكسـراً 
فيضاف له كسر ليصير عدداً صحيحاً ويكون هذا الكسر هو العدد الذي حرف. 

بفرض وجد ميزان المراجعة حسب ما يأتي: -

ميزان المراجعة بعد التصحيح

إلىمناسم الحسابنمرة الأستاذ

٦٠٠رأس المال١

٢٠٠الصندوق٢

١٩٠البضاعة٦

١٦الفوائد٨

٢٢٦العقار٤

٦١٦٦١٦

إلىمناسم الحسابنمرة الأستاذ

جنيهمليمجنيهمليم
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وحـصل سـهو فـبدل أن نـنقل ۱۰۰ جـنيه مـن حـساب الـفوائـد مـن دفـتر الأسـتاذ إلـى 
المـيزان نـقلناهـا ۱۰۰ مـليم فـيكون الـفرق بـين جـانـبي (مـن وإلـى) فـي المـيزان ۹۹ جـنيه 
و۹۰۰ مــليم (۹۹.۹ جــنيه) وبــإضــافــة كســر لــه لــيصير عــدداً صــحيحاً نجــد أن هــذا 
الكسـر هـو ۱۰۰ مـليم فـنعلم مـن ذلـك أنـه إمـا أنـنا غـلطنا ونـقلنا ۱۰۰ مـليم بـدل ۱۰۰ 
جـنيه أو بـالـعكس وبـالـتحقق مـن المـيزان عـن ذلـك نجـد أن عـدد ۱۰۰ مـليم هـو قـيمة 
الـفوائـد وبمـراجـعة الأسـتاذ نجـد أن حـقيقته ۱۰۰ جـنيه لا ۱۰۰ مـليم فـبعد تـصحيحه 

يكون الميزان صحيحاً. 

٤٠٠رأس المال١

٢٠٠الصندوق٢

١٠٠البضاعة٦

١٠٠الفوائد٨

١٠٠٣٠٠٠٠٠٤٠٠

إلىمناسم الحسابنمرة الأستاذ

جنيهمليمجنيهمليم

٤٠٠رأس المال١

٢٠٠الصندوق٢

١٠٠البضاعة٦

٠٠٠١٠٠الفوائد٨

٠٠٠٤٠٠٠٠٠٤٠٠
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۱۰- إذا كـان الـفرق بـين جـانـبي (مـن وإلـى) فـي مـيزان المـراجـعة عـدداً صـحيحاً وكسـراً 
وبــتكميله بكســر لــيصير عــدداً صــحيحاً لــم نســتطع إيــجاد الــغلط فــفي هــذه الحــالــة 
يـــقسم الـــفرق عـــلى ۹ أو ۹۹ إلـــخ وبـــاقـــي الـــقسمة يـــكون هـــو الـــغلط فـــنبحث عـــنه 

ونصححه 
فــإذا حــصل ســهو وبــدل أن نــنقل مــن الأســتاذ إلــى المــيزان ۳٤٥ فــرنــك نــقلناهــا ٤٥ 
سـنتيم و۳ فـرنـكات فـالـفرق يـكون ٥٥ سـنتيم ۳٤۱ فـرنـك وبـقسمتها عـلى ۹۹ يـكون 
خـارج الـقسمة ٤٥ سـنتيم و۳ فـرنـكات وهـي الـغلطة فـبنحث عـنها فـي المـيزان ويـتحقق 

منها في الأستاذ ثم تصحح. 
۱۱- إذا كـان الـفرق بـين جـانـبي (مـن وإلـى) فـي مـيزان المـراجـعة عـدداً كـبيراً فـالـغالـب 

أنه ترك (أو نسي) حساب لم ينقل من الأستاذ. 
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باب 
الفاتورة وما يتعلق بها 

تـعريـف الـفاتـورة: هـي قـائـمة تحـتوي عـلى أنـواع الـبضاعـة المـباعـة وأثـمانـها والشـروط 
المـتفق عـليها إلـخ، ويـجب عـلى الـبائـع أن يسـلمها للمشـتري إمـا شـخصياً أو يـرسـلها 

إليه في البريد أو بواسطة شخص آخر 
محتويات الفاتورة: يجب أن تحتوي الفاتورة على ما يأتي 

۱- عنوان المحل التجاري الصادرة منه البضاعة. 
۲- اسم المشتري وعنوانه. 

۳- شروط الدفع أي إذا كان البيع نقداً أو إلى أجل. 
٤- تاريخ البيع. 

٥- مفردات البضاعة وكميتها. 
٦- أجرة النقل ولف البضاعة إذا كانت على حساب المشتري. 

۷- إضــافــة الــعبارة الآتــية (مــا عــدا الــسهو والــغلط) أو (مــا عــدا الــسهو والنســيان)، 
وذلـك ليسـتدرك كـل مـن الـبائـع والمشـتري مـا عـساه أن يـقع فـي الـفاتـورة مـن الخـطأ فـي 

القدر أو القيمة أو غير ذلك 
يحـرر الـفاتـورة عـادة كـاتـب الـشحن ويـعرضـها عـلى رئـيس الـقلم أو المـديـر لـيصححها 
(لــيدقــقها) ويــعلم عــليها، وعــند ســداد الــقيمة يــعلم الــبائــع عــلى الــفاتــورة بــاســتلام 

الثمن ويكون ذلك بكتابة إحدى الصورة الآتية:  
القيمة وصلتنا -
أو دفع -
أو المبلغ المرقوم إعلاه وصلنا بالتمام -
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مـذيـلة كـل واحـدة مـنها بـتوقـيع الـبائـع، وتـكون الـفاتـورة فـي هـذه الحـالـة عـبارة عـن 
فـاتـورة ووصـل، وتـسمى الـفاتـورة المـؤشـر عـليها بسـداد الـقيمة الـفاتـورة المـعلم عـليها 

بالوصول (أي بوصول القيمة). 
واجبات المشتري حين استلام الفاتورة: 

يـجب عـلى المشـتري حـين اسـتلام الـفاتـورة أن يـقابـلها عـلى صـورة الـطلب الـذي أرسـله 
لــلبائــع لــيرى مــوافــقتها ثــم يــحفظها بــعد ذلــك فــي مــلف خــاص لــيرجــع إلــيها عــند 
الحـاجـة، وكـثير مـن الـتجار يـنقلون صـورتـها فـي دفـتر الـيومـية وبـعضهم يـنقلها فـي دفـتر 

خاص يسمى بدفتر الفواتير أو دفتر المشتريات الذي سبق التحدث عنه. 
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صور الفاتورة: 
لـيس لـلفاتـورة صـورة خـاصـة بـل تـختلف بحسـب نـوع الـبضاعـة الـتي يتجـر بـها الـتاجـر 
وبحسـب نـطاق محـله ومـا يـرمـي إلـيه مـن الأغـراض، والـشكل رقـم (۱۷) يـبين مـثالاً 

عنها. 

الشكل رقم (۱۷) 
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أنوا ع الفواتير:  
۱- الفاتورة العادية: هي التي تحدثنا عنها  

۲- فـاتـورة الخـصم: هـي الـتي يـرسـلها الـبائـع للمشـتري عـندمـا يـرد لـه المشـتري جـزءاً مـن 
الـبضاعـة الـتي اشـتراهـا مـنه إعـلانـاً بـأن الـبائـع خـصم للمشـتري قـيمة مـا رده، أو بـعبارة 
أخـرى قـيد لحـسابـه ثـمن الـبضاعـة المـردودة، وتـكتب هـذه الـفاتـورة بـالحـبر الأحـمر تمـييزاً 

لها عن الفاتورة العادية. 
۳- فـاتـورة الإضـافـة: هـي الـتي يـرسـلها المشـتري لـلبائـع حـينما يـرد لـه جـزءاً مـن الـبضاعـة 
الـتي اشـتراهـا إخـباراً بـأن المشـتري قـيد عـلى حـساب الـبائـع ثـمن الـبضاعـة المـردودة وهـي 

تقابل فاتورة الخصم وتكتب بالحبر الأحمر تمييزاً لها عن الفاتورة العادية. 
الشكل رقم (۱۸) يبين كل من صورتي فاتورة الخصم وفاتورة الإضافة: 

� � من  ١١٩الصفحة  ٩٤



 

الشكل رقم (۱۸) 

� � من  ١١٩الصفحة  ٩٥



باب 
الوصل أو الإيصال 

تـعريـف الـوصـل (الإيـصال أو الـسند): هـو اعـتراف بـالـكتابـة يـعطى مـن شـخص أو 
عـدة أشـخاص إلـى آخـر أو إلـى آخـريـن يـعترف فـيه كـاتـبه بـاسـتلامـه مـبلغاً أو وديـعة أو 

بضاعة. 
أنواع الإيصال: 

للإيصال ثلاثة أنواع 
۱- اعتراف باستلام مبلغ مستحق الدفع. 

۲- اعتراف باستلام بضاعة مشتراة أو أمتعة. 
۳- اعتراف باستلام وديعة. 

محتويات الايصال: يجب أن يحتوي الإيصال أياً كان نوعه على ما يأتي 
۱- اسم من دفع المال أو سلمه. 

۲- مقدار المبلغ رقماً وكتابةً. 
۳- نوع الوديعة. 

٤- تاريخ دفع النقود أو تاريخ استلام البضاعة وما شاكلها. 
٥- إمضاء المستلم. 

٦- تاريخ تحرير الإيصال. 
دفـتر الإيـصالات: لـلإيـصالات دفـاتـر كـدفـاتـر الشـيكات يـحتوي كـل مـنها عـلى جـملة 
قـسائـم تـقسم كـل واحـدة مـنها إلـى قـسمين، يـفصل أحـدهـما لاسـتعمالـه فـي كـتابـة 
الإيـصال ويـبقى الآخـر ثـابـتاً فـي الـدفـتر ويـدون فـيه مـا يـكتب فـي الـوصـل لـيرجـع إلـيه 

عند الحاجة. 
الشكل رقم (۱۹) يبين صورتين للإيصال 

� � من  ١١٩الصفحة  ٩٦



الشكل رقم (۱۹) 

� � من  ١١٩الصفحة  ٩٧



باب 
الأوراق التجارية 

تعريف الأوراق التجارية: هي أوراق ذات قيمة معلومة تدفع في وقت معين. 
أقسام الأوراق التجارية: تنقسم إلى ثلاثة أقسام 

۱- الشـيك ويـعتبر مـن الأوراق الـتجاريـة إذا تـعامـل بـه الـتجار أي مـتى تحـرر مـن تـاجـر 
أو لعمل تجاري. 

۲- الكمبيالة وتسمى بالبوليسة والتحويل والسفتجة. 
۳- السند تحت الإذن ويسمى أيضاً بالسند للأمر أو بالوثيقة. 

أولاً – الشيك: 
تـعريـف الشـيك: هـو الحـوالـة الـتي تـدفـع عـند الإطـلاع ولا يـسحب إلا عـلى الـبنك أو 
صـيرفـي، وقـد اعـتاد المـالـيون (الـتجار) أن يـودعـوا أمـوالـهم فـي الـبنوك حـفاظـاً عـليها 
فـإذا أرادوا دفـع مـبلغ مـا إلـى دائـن أو غـيره يـكتبون بـه تحـويـلاً عـلى الـبنك المـودعـة فـيه 
أموالهم يأمرونه بأن يدفع ذلك المبلغ إلى شخص معلوم أو عدة أشخاص أو لحامله. 

أطراف الشيك: 
۱- ساحب الشيك أو المحول: هو صاحب الإمضاء  

۲- المسحوب عليه أو المحول عليه: هو البنك 
۳- حامل الشيك: هو من يدفع إليه قيمة الشيك 

ويـجوز أن يـكون كـل مـن الـساحـب المـسحوب عـليه أو حـامـل الشـيك شـخصاً واحـداً 
أو عـدة أشـخاص، كـما يـجوز لـلساحـب أن يـأمـر الـبنك بـدفـع مـبلغ الشـيك لحـامـله أو 

لنفسه. 
دفـاتـر الشـيكات: لـكل بـنك دفـاتـر شـيكات مـطبوعـة عـلى ورق خـاص بـحبر كـيماوي 

لا يمكن إزالته منعاً للتزوير فيها. 

� � من  ١١٩الصفحة  ٩٨



أنواع الشيك: للشيك نوعان 
۱- شـيك قـابـل لـلتحويـل (أي ممـكن تحـويـله مـن شـخص لآخـر): هـو مـا يـدفـع إلـى 

وتحت إذن (أو لأمر) شخص معين أو عدة أشخاص أو لحامله. 

۲- شـيك غـير قـابـل لـلتحويـل (أي لا يمـكن تحـويـله مـن شـخص لآخـر): هـو مـا يـدفـع 
لـشخص مـعين أو لـعدة أشـخاص مـعينين بـأن يـكتب عـليه ادفـعوا إلـى (فـلان) بـغير 

ذكر (إلى وتحت إذن). 

� � من  ١١٩الصفحة  ٩٩



تحــويــل الشــيك (تظهــير الشــيك): هــو نــقل مــلكيته مــن اســم حــامــله إلــى اســم أي 
شــخص آخــر أو عــدة أشــخاص آخــريــن وذلــك بــأن يــكتب عــلى ظهــره خــلف تــوقــيع 

الساحب (المحول) إحدى العبارات الآتية 
- وعـنا دفـع المـبلغ المـذكـور إلـى وتحـت إذن (ويـكتب اسـم المحـول إلـيه) والـقيمة وصـلتنا 

نقداً (أو بضاعة) مع وضع تاريخ اليوم والسنةثم امضاء الساحب. 
- ادفــعوا لأمــر (فــلان) والــقيمة وصــلتنا بــضاعــة (أو نــقديــة) ويــلي ذلــك إمــضاء 

الساحب والتاريخ واسم البلدة التي يسكنها. 
- وعنا لأمر (فلان) بمصر والقيمة بالحساب ويلي ذلك إمضاء الساحب والتاريخ. 

- ادفـعوا لحـامـله المـبلغ المـذكـور والـقيمة وصـلتني نـقداً أو بـضاعـة ويـلي ذلـك امـضاء 
المحول والتاريخ. 

فــمثلاً لــو أعــطى محــمد عــلي شــيكاً لجــميل زكــي بمــبلغ ۱۰۰ جــنيه مــسحوبــاً عــلى 
الـبنك الأهـلي المـصري، وكـان جـميل زكـي قـد أخـذ مـن حسـين محـمد مـبلغ ۱۰۰ 
جــنيه أو أكــثر وأراد دفــعها، أمــكن جــميل زكــي أن يــحول الشــيك المــذكــور لحســين 
محمد بأن يكتب على ظهره خلف توقيع الساحب إحدى العبارات السابق ذكرها 

� � من  ١١٩الصفحة  ١٠٠



أنواع التحويل: ينقسم تحويل الشيك إلى قسمين 
۱- تحـويـل قـابـل لـلتحويـل مـرة ثـانـية: هـو مـا يـدفـع إلـى وتحـت إذن شـخص مـعين أو 

لحامله. 

يمـكن فـي هـذه الحـالـة لـعباس حـلمي وهـو المحـول إلـيه أن يـحول هـذا الشـيك إلـى أي 
شخص آخر 

۲- التحويل غير القابل للتحويل مرة ثانية: هو ما يدفع لشخص معين 

� � من  ١١٩الصفحة  ١٠١



لا يمـكن فـي هـذه الحـالـة لـعباس حـلمي وهـو المحـول إلـيه أن يـحول هـذا الشـيك إلـى أي 
شخص آخر. 

آلـية تحـويـل الشـيك الـذي يـدفـع لحـامـله: تـنتقل مـلكية الشـيك الـذي تحـت إذن حـامـله 
إمـا بـالـكتابـة (أي بـكتابـة الـتحويـل عـلى ظهـره كـالـعادة) أو بمجـرد تسـليمه مـن يـد 

لأخرى. 

� � من  ١١٩الصفحة  ١٠٢



تزوير الشيك: لتزوير الشيك أوجه كثيرة أهمها اثنان 
تــغيير الــقيمة إلــى قــيمة أزيــد مــنها: مــنعاً لــذلــك حــتمت جــميع الــبنوك عــلى ۱.

عــملائــها بــأن يــكتبوا الشــيكات بــغير أن يــتركــوا مــسافــات خــالــية بــين الأعــداد 
وبـعضها وأن يـكتبوهـا بـحبر ثـابـت لا يمـكن إزالـته ولـو أهـملوا ذلـك رجـع الـبنك فـي 
الخــسارة عــليهم، وقــد اخــترعــت طــرق كــيثرة مــنعاً لحــصول هــذا الــتزويــر فــاخــترع 
بــعضها آلــة تــطبع عــلى الشــيك قــيمته بحــروف بــارزة إلــى غــير ذلــك مــن وجــوه 

الاحتياطات. 
تـقليد تـوقـيع الـساحـب: ومـنعاً لحـصولـه يـجب عـلى كـل فـرد أن يتخـذ لـه تـوقـيعاً ۲.

خـاصـاً بـه لا يسهـل عـلى غـيره تـقليده، وفـي حـالـة تـزويـر الإمـضاء يـكون الـبنك 
مـسؤولاً وكـافـلاً لـلخسارة، إلا إذا كـان الـتزويـر بسـبب إهـمال الـساحـب وكـان مـن 
الــصعب مــعرفــته، وقــد صــارت الــعادة فــي مــعظم الــبنوك أنــه عــندمــا يــعطي أحــد 
الـبنوك دفـتر شـيكات لأحـد عـملائـه يـطبع اسـم ذلـك الـعميل عـلى ورقـة مـن هـذا 
الـدفـتر لأسـباب كـثيرة، مـنها مـنع تـبادل الشـيكات بـين الـعملاء وبـعضهم وليسهـل 
لمـوظـف الـبنك الـقائـم بمـراجـعة الـتوقـيعات ومـعرفـة حـقيقة الـتوقـيع إن كـان مـزوراً أو 

صحيحاً. 
رفـض الشـيك: كـل بـنك يـقبل جـميع الشـيكات المـسحوبـة عـليه ويـدفـع قـيمتها إلا إذا 
كـان الشـيك مـسحوبـاً لمـبلغ أزيـد مـن المـبلغ الـباقـي لحـساب الـساحـب، فـفي تـلك الحـالـة 
يـرفـضه مـع كـتابـة بـعض كـلمات مـصطلح عـليها فـي ذلـك مـثلاً (غـير مـقبول أو يـرد 

للساحب أو مردود أو لا يوجد نقود كافية أو لا يعتمد). 
في هذه الحالة يعتبر ساحب الشيك ومحيلوه متضامنون لدفع قيمته لحامله. 

المـدة الـقانـونـية الـتي يـجب فـيها عـلى حـامـل الشـيك أن يـقدمـه لـلبنك: خـلال خـمسة 
أيـام إذا كـان مـسحوبـاً مـن الـبلد الـتي يـكون الـدفـع فـيها، وخـلال ثـمانـية أيـام إذا كـان 

مسحوباً من بلد أخرى، ويحسب في الحالتين اليوم المؤرخ فيه. 

� � من  ١١٩الصفحة  ١٠٣



وإنمـا عـين هـذان المـيعادان الـقصيران لأنـه لـم يـكن الـغرض مـن الشـيك تـداولـه، وعـلى 
ذلـك تـقتضي مـصلحة سـاحـبه ومـحيليه مـعرفـة سـرعـة الـوفـاء بـه، فـإذا لـم يـقدمـه حـامـله 
فــي المــيعاد لا يــكون ســاحــبه ولا مــحيليه مــسؤولــين عــنه إذا أثــتبوا أن مــقابــل الــوفــاء 

(مبلغ الشيك) كان موجوداً ولم يستعمل في منفعتهم. 
الشـيك المسـطر: لمـا وجـدت بـنوك انجـلترا أن سـرقـة الشـيكات وتـزويـرهـا يـزداد يـومـاً عـن 
يــوم أوجــدت طــريــقة لــضبطها فــي حــال ســرقــتها أو الــتزويــر فــيها، بــأن يســطر عــليها 

خطان متوازيان قاطعان لها فلا تصرف بهذه الحالة إلا بواسطة البنوك. 
أنواع تسطير الشيك: 

۱- الشـيك المسـطر تسـطيراً عـامـاً: هـو مـا كـان مسـطراً عـليه خـطان مـتوازيـان قـاطـعان 
للشيك ومكتوباً بينهما إحدى العبارتين الآتيتين: 

اندكومباني  •
غير قابل للتحويل •

مـثلاً إذا أعـطى أحـمد عـلي شـيكاً لمحـمد سـليم عـلى الـبنك الأهـلي وأراد الاحـتراس مـن 
تـزويـره أو ضـياعـه رسـم عـليه الخـطين المـتوازيـين بـينهما إحـدى الـعبارتـين الـسابـقتين، 

فيما يلي صورة لهذا الشيك: 

� � من  ١١٩الصفحة  ١٠٤



فـي هـذه الحـالـة لا يمـكن لمحـمد سـليم قـبض قـيمة الشـيك مـن الـبنك الأهـلي شـخصياً بـل 
لابد أن يكون ذلك بواسطة أحد البنوك سواء كان البنك عميله أو غيره: 

۲- الشـيك المسـطر تسـطيراً خـاصـاً: هـو مـا كـان مسـطراً عـليه خـطان مـتوازيـان قـاطـعان 
للشيك بينهما اسم البنك المراد فبض قيمته منه. 

� � من  ١١٩الصفحة  ١٠٥



فــإذا أعــطى محــمد حســين شــيك لــيوســف صــبري وأراد الاحــتراس مــن تــزويــره أو 
ضـياعـه، رسـم عـليه الخـطين المـتوازيـين وبـينهما إمـا اسـم الـبنك الـذي يـعامـله يـوسـف 

صبري أو أي بنك آخر. 

فـي هـذه الحـالـة لا يـدفـع الـبنك الأهـلي المـصري قـيمة الشـيك إلا لـلبنك الـعثمانـي وهـذا 
الأخير يدفعها ليوسف صبري. 

� � من  ١١٩الصفحة  ١٠٦



أحكام تسطير الشيك: 
۱- لـساحـب الشـيك أن يسـطره تسـطيراً عـامـاً أو خـاصـاً فـإذا كـان الشـيك غـير مسـطر 

أمكن لحامله أن يسطره كذلك. 
۲- إذا كان الشيك مسطراً تسطيراً عاماً أمكن لحامله أن يسطره تسطيراً خاصاً. 

۳- إذا كـان الشـيك مسـطراً تسـطيراً عـامـاً أو خـاصـاً أمـكن لحـامـله أن يـضيف إلـيه (غـير 
قابل للتحويل). 

٤- إذا كـان الشـيك مسـطراً تسـطيراً خـاصـاً لـبنك مـن الـبنوك أمـكن لـذلـك الـبنك أن 
يسطره تسطيراً خاصاً لبنك آخر. 

٥- إذا حـول شـيك عـلى أحـد الـبنوك وكـان غـير مسـطر أو كـان مسـطراً تسـطيراً عـامـاً 
أمكن لذلك البنك أن يسطره تسطيراً خاصاً له. 

٦- لا يجوز محو التسطير أو تغييره على غير ما سبق ذكره. 
۷- لا يــجوز تحــويــل الشــيك المســطر تســطيراً خــاصــاً ولا المــكتوب عــليه (غــير قــابــل 

للتحويل). 
۸- يمــكن لــساحــب الشــيك أن يــلغي التســطير بــكتابــة الــعبارة الآتــية عــليه (ادفــعوا 

نقداً) ويلي ذلك توقيعه. 

ثانياً – الكمبيالة: 
تــعريــف الــكمبيالــة: هــي ورقــة ذات قــيمة مــعلومــة يــرجــو بــها صــاحــب ديــن مــديــنه 
الـقاطـن بـبلدتـه أو بـبلدة أخـرى أن يـدفـع لأمـره أو لأمـر شـخص آخـر أو عـدة أشـخاص 

آخرين مبلغاً معيناً في زمن معين. 
كـما عـرفـها بـعضهم بـأنـها: صـك يـكتب بـعبارة وجـيزة بـالـصيغة المـقررة فـي الـقانـون 
ويـحيل بـه كـاتـبه إنـسانـاً مـعيناً أو حـامـله عـلى مـديـنه أو عـميله سـواء كـان مـقيماً فـي 
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الـبلدة بـعينها أو فـي بـلدة أخـرى بمـبلغ مـن الـنقود فـي مـقابـلة مـا أخـذه مـن المحـال لـه مـن 
المسكوكات (النقود) أو من البضائع أو غيرها. 

الفائدة من الكمبيالة: للكمبيالة فوائد جمة في التجارة ونفع عظيم إذ بواسطتها 
تـتسع الـعلاقـة بـين الـناس المـقيمين فـي بـلاد مـتفرقـة وأنـحاء مـتباعـدة، حـيث يسهـل -

نقل النقود من جهة بغير تكلف بمصاريف ولا خوف من خطر. 
تنجـز الأعـمال الـتجاريـة بسـرعـة، كـيف لا وهـي مـن أعـظم الأسـباب الـتي تـرتـب -

عـليها وصـول الـتجارة إلـى مـا هـي عـليه مـن الانـتشار والـكثرة مـن حـيث قـيامـها 
مـقام المـسكوكـات (الـنقود) فـي الأعـمال الـتجاريـة ولا يـخفى مـا يـنتج عـن ذلـك 
مـن سـهولـة الأعـمال الـتي ربمـا تـعطلت بسـبب عـدم وجـود نـقود عـيناً، فـلو فـرضـنا 
أن تـاجـراً مـلزم بـدفـع مـبلغ لآخـر وكـانـت يـده خـالـية مـن الـنقود لأمـكنه مـع ذلـك 

الوفاء بدينه بواسطة ما يكون حائزاً من الكمبيالات. 
الأشياء التي يجب أن تشملها الكمبيالة لتكون قانونية: 

تاريخ تحريرها. -
المبلغ المراد دفعه (أي القيمة المكلف بدفعها) مكتوباً بالحروف والأرقام. -
اسم المسحوب عليه وعنوانه. -
الميعاد الذي يجب الدفع فيه مكتوباً بالحروف. -
التكليف بالدفع. -
اسـم مـن تـدفـع إلـيه الـكمبيالـة سـواء كـانـت لحـامـلها أو لإذن شـخص ثـالـث أو لإذن -

ساحبها. 
المحل الذي يجب الدفع فيه. -
التصريح بأن القيمة وصلت (نقداً أو بضاعة أو غير ذلك). -
أن الكمبيالة تحت الإذن. -
عدد نسخ الكمبيالة إن كانت خارجية. -

� � من  ١١٩الصفحة  ١٠٨



عدم تقييد دفعها بشرط. -
امضاء الساحب أو ختمه. -

أنواع الكمبيالة: للكمبيالة نوعين: 
كـمبيالـة داخـلية: وهـي مـا تـسحب بـين أشـخاص داخـل بـلدة أو ممـلكة واحـدة، -

والشكل رقم (۲۰) يبين صورتها: 

 ���

 ���
الشكل رقم (۲۰) 

كــمبيالــة خــارجــية: وهــي مــا تــسحب بــين أشــخاص فــي ممــلكتين مــختلفتين، -
وتـسحب عـلى عـدة نـسخ خشـية مـن ضـياعـها، إلا أنـه عـلى الـساحـب أن يـذكـر فـي 
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كــل واحــدة مــنها عــددهــا بــأن يــقول ادفــع بمــوجــب الــنسخة الأولــى أو الــثانــية أو 
الـثالـثة وهـكذا لـكي لا يـظن أحـد أن كـل نـسخة قـائـمة بـنفسها بـل قـائـمة مـقام 
الجــميع، كــما أن الــكل قــائــم مــقام نــسخة واحــدة، والــشكل رقــم (۲۱) يــبين 

صورتها: 

 ���

 ���
الشكل رقم (۲۱) 
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ثالثاً – السند تحت الإذن: 
تـعريـف الـسند تحـت الإذن: هـو ورقـة يتعهـد فـيها كـاتـبها أو المـوقـع عـليها أن يـدفـع لأمـر 

دائنه قيمة معينة في يوم معين. 
الأشياء التي يجب أن يشملها السند ليكون قانونياً: 

تاريخ تحريره. -
المبلغ المراد دفعه مكتوباً بالحروف والأرقام. -
اسم الشخص الذي يدفع لأمر (اسم الدائن). -
موعد الدفع. -
نوع القيمة التي استلمها المتعهد (المدين) إن كانت نقداً أو ثمن بضاعة. -
إمضاء المتعهد بالدفع. -

أنواع السند تحت الإذن: هناك نوعان للسند تحت الإذن حسب ميعاد الدفع هما 
التعهد بدفع قيمته عند الطلب أو تحت الطلب، وصورته: -

 ���
التعهـد بـدفـع قـيمته بـعد مـضي مـدة مـعلومـة مـن تـاريـخ تحـريـره أو فـي يـوم مـعين، -

صورته: 
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 ���

 ���
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رابعاً – الفرق بين الشيك والكمبيالة والسند تحت الإذن: 
يلخص الجدول التالي أهم الفروقات بينها 

الفرق بين الشيك والكمبيالة والسند تحت الإذن

السند تحت الإذنالكمبيالةالشيك

١
تـدفـع إمـا عـند الاطـلاع أو بـعد لا يدفع إلا عند الاطلاع

الاطـلاع بـبضعة أيـام أو في يـوم 
معين

إمـا يـدفـع عـند الـطلب أو بـعد مـدة 
مـعلومـة مـن يـوم التحـريـر أو في يـوم 

معين

٢
مـن الـضروري ذكـر وصـول لا يذكر فيه وصول القيمة

القيمة
من الضروري ذكر وصول القيمة

٣
مـن الـضروري وجـود ثـلاثـة 
أشـخاص هـم الـساحـب وحـامـل 

الشيك والمسحوب عليه

مـن الـضروري وجـود ثـلاثـة 
أشــخاص هــم الــساحــب 
والمسحوب له والمسحوب عليه

يـكفي وجـود دائنين وهمـا محـرر 
السند وحامله

٤
يجـب عـمل بـروتيسـتو عـدم الـقبول لا يعمل عنه بروتيستو

وآخر عند عدم الدفع
يجب عمل بروتيستو عدم الدفع

لا يمكن تسطيرهلا يمكن تسطيرهايمكن تسطيره٥

لا يمكن قبولهيمكن قبولها بالواسطةلا يمكن قبوله بالواسطة٦

يمكن دفعه بالواسطةيمكن دفعها بالواسطةلا يمكن دفعه بالواسطة٧

٨

لا يعتبر مـن الأعـمال الـتجاريـة 
إلا إذا كـان لـعمل تجـاري أو 
مسحوباً من تاجر لتاجر آخر

يعتبر مـا يـتعلق �ـا مـن الأعـمال 
الـتجاريـة سـواء حـررهـا تـاجـر او 
غير تـاجـر لـعمل تجـاري أو مـدني 
إلا إذا كـانـت محـررة أو مـقبولـة 
مـن الـنساء والـقصر فـإ�ـا لا تعتبر 

تجارية بل مدنية

يعتبر مـن الأوراق الـتجاريـة إذا 
أمـضى عـليه تـاجـر وإذا أمـضى عـليه 
غير تـاجـر، ويعتبر مـن المـعامـلات 
الـتجاريـة أيـضا إذا كـان تحـريـره 

مترتباً على معاملات تجارية
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الخاتمة 

يـعتبر مـسك الـدفـاتـر جـزء مـن عـلم المحـاسـبة الـذي نمـا وتـطور بـتطور الحـياة الاقـتصاديـة 
والـعلوم الـتكنولـوجـية، ولـعل مـن أبـرز سـمات هـذا الـعلم قـدرتـه عـلى الاسـتمراريـة عـبر 

الزمن. 
جـاء هـذا الـكتاب (إضـاءات عـلى الهـدايـة الإلـهامـية فـي مـسك الـدفـاتـر والأعـمال 
الـتجاريـة) لإلـقاء الـضوء عـلى وضـع الـعمل المحـاسـبي فـي بـدايـة الـقرن العشـريـن فـكرا 

وتطبيقاً، سعياً منا للتوثيق لتاريخ علم المحاسبة. 
جـاء الـكتاب فـي عـدة أبـواب مـبيناً فـي بـاب الـدفـاتـر الـتجاريـة أقـسام هـذه الـدفـاتـر مـع 
شـرح أهـمها مـن حـيث الـفائـدة والـشكل وكـيفية الـتلحيق أو فـتح صـفحة جـديـدة فـي 
كـل مـنها، إضـافـة لأنـواع الحـسابـات فـي كـل مـن دفـتر الـيومـية (حـسابـات شـخصية، 
حـسابـات عـمومـية) ودفـتر الأسـتاذ (حـسابـات شـخصية، حـسابـات مـاديـة، حـسابـات 

تصورية أو وهمية، حساب رأس المال). 
ثـم اسـتعرضـنا فـي بـاب كـيفية مـسك الـدفـاتـر أهـم طـرق مـسك الـدفـاتـر المـتمثلة فـي 
طـريـقة الـقيد المـزدوج أو حـساب الـدوبـيا، ومـراحـل المـعالجـة المحـاسـبية لـلأحـداث المـالـية 
ابـتداء مـن تـسجيل الـطلب أو الـقيد المـزدوج فـي دفـتر الـيومـية، والـقواعـد الـذهـبية الـتي 
تحـكم آلـية هـذا الـتسجيل وتـعتبر مـفتاح مـسك الـدفـاتـر، بـالإضـافـة لأنـواع الـطلب فـي 
الـيومـية وأمـثلة عـنها وتـصنيف الحـسابـات إلـى مـديـنة ودائـنة، ثـم كـيفية نـقل الأقـلام 
مـن دفـتر الـيومـية إلـى دفـتر الأسـتاذ وهـو مـا يـعرف فـي وقـتنا الحـالـي بـترحـيل الحـسابـات، 
وكـيفية قـفل الـدفـاتـر وإعـداد قـائـمة الجـرد تـبعاً لـلطريـقة الـفرنسـية بمـا فـي ذلـك إعـداد 
مــيزان المــراجــعة وتســديــد أو إقــفال الحــسابــات وإعــداد حــساب الأربــاح والخــسائــر 
والميزانية العمومية، وأخيراً كيفية تجديد فتح حسابات الأستاذ في بداية كل سنة. 
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ثــم قــمنا فــي بــاب كــيفية إيــجاد الــغلط وتــصحيحه بــتفصيل أنــواع الــغلط وطــرائــق 
تصحيحه في كل من دفتر اليومية ودفتر الأستاذ وميزان المراجعة. 

ثـم تـناولـنا فـي بـاب الـفاتـورة ومـا يـتعلق بـها، تـعريـف الـفاتـورة ومـا يـجب أن تحـتويـه ومـا 
هي واجبات المشتري حين استلامها وما هي أنواعها. 

كــما تــناولــنا فــي بــاب الــوصــل أو الإيــصال، تــعريــف الإيــصال وأنــواعــه ومــا يــجب أن 
يحتويه. 

وأخـيراً اسـتعرضـنا فـي بـاب الأوراق الـتجاريـة كـلاً مـن الشـيك والـكمبيالـة والـسند تحـت 
الإذن والفرق بينها.  

وممـا يجـدر ذكـره إشـارة الـعرابـي لـثمانـية قـواعـد ذهـبية فـي الـقيد المـزدوج اعـتبرهـا مـفتاح 
مـسك الـدفـاتـر وتـصنيفه الحـسابـات إلـى مـديـنة ودائـنة، الأمـر الـذي يسهـل عـلى مـاسـك 
الـدفـاتـر الـتجاريـة عـمله ويـرشـده إلـى ممـارسـة المـعالجـة المحـاسـبية الـصحيحة لمـا يـواجـههه 
مـن أحـداث مـالـية، كـما أشـار الـعرابـي إلـى عـدة طـرق حـسابـية مـتميزة فـي كـيفية إيـجاد 
الـغلط فـي مـيزان المـراجـعة وتـصحيحه، بـالإضـافـة إلـى تمـييزه بـين نـوعـين مـن الـفواتـير عـند 
رد جــزء مــن الــبضاعــة المشــتراة تــعرف الأولــى مــنها بــفاتــورة الخــصم يــصدرهــا الــبائــع 
والـثانـية فـاتـورة الإضـافـة يـصدرهـا المشـتري، كـما مـيز بـين ثـلاثـة أنـواع مـن الإيـصال 
تـقابـل فـي وقـتنا الحـالـي (إيـصال الـقبض، إيـصال اسـتلام الـبضاعـة) أمـا إيـصال اسـتلام 

الوديعة فليس له ما يقابله. 
إن مـا سـبق إنمـا يـدل عـلى مـهارة الـعرابـي فـي فـن مـسك الـدفـاتـر ومـدى الـتطور الـذي 

وصلت إليه المحاسبة في ذلك الوقت. 
اللهم تقبل عملنا هذا خالصاً لوجهك الكريم واجعل ثوابه في صحائف والديّنا. 

دَعْوَاهُمْ فِيهَا سُبْحَانَكَ اللَّهُمَّ وَتحَِيَّتُهُمْ فِيهَا سَلاَمٌ وَآخِرُ دَعْوَاهُمْ أَنِ الحَْمْدُ للهِِّ رَبِّ 
الْعَالمَِينَ [يونس: ۱۰]. 

تم بحمد الله وفضله وعنايته 
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